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INTRODUCCION

SOPORTE Y PREGUNTAS FRECUENTES DE SCHOLARONE

Como editor de ScholarOne Manuscripts, una de sus herramientas de ayuda mads importantes
es la pestafia Preguntas frecuentes de ScholarOne de nuestro sitio de ayuda, Soporte de
ScholarOne Manuscripts. En dicha pestafia se proporcionan respuestas inmediatas a las
preguntas mas frecuentes de los usuarios.

Ademds, el sitio ofrece guias descargables (como esta), tutoriales en video y la posibilidad de
crear un caso para que el equipo de soporte le ayude en una situacién determinada. Le
recomendamos que afiada a sus marcadores nuestro sitio de ayuda y que lo consulte con
frecuencia.

----- Webof

Wm | ScholarOne Manusc[ipts support Home FAQs&Help  Training Release Notes Blog 3| AClarivate Analytics company =

ScholarOne Manuscripts Support

All the resources you need to answer your questions,
learn new tricks, and explore the product.

Browse & Search FAQs Contact Support

Learn mare about the ScholarOne product viz video tutorials, user guides, and ScholarOne Product Support
FAQs. Become an expert through online certification and live training sessions. )
See what's new in our Product Release Notes, or gat in touch with our highly Monday 12:30am ET - Friday 8:30 PM ET
trained and accessible team through the enline support portal. Callus

US: 888 503 1050

UK: 0800 328 8044
Find Resources by Role:

Author | Reviewer | Editor | Admin @

Featured videos pe T

. .olarOne Manuscripts™
. ) ) Intra to Email Templates
Browse recent content from ScholarCne's video library, which e

o '”
k¢ .vlarOne Manuscripts™

. . . . petting up an Alternates Reviewer list
contains demos, tutorials, and tips to guide both new and

advanced users through the platform.

View our full video library
Introduction to Email Templates

Setting up an Alternate Reviewer List
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CONFIGURACION DEL SITIO Y DE ESTE DOCUMENTO

ScholarOne Manuscripts se configura para su sitio web especifico en funcion de las necesidades
de la revista o del editor. Los nombres de funcidén y los campos utilizados en este documento
pueden ser distintos a los de su sitio. Las funciones fundamentales seran las mismas; sin
embargo, es posible que no disponga de algunas de las opciones de configuracién.

ACCEDER A SCHOLARONE MANUSCRIPTS

El sitio web de cada revista tiene una direccién web Unica que le debe proporcionar el
administrador de su sitio por correo electrénico. Para acceder al sitio, haga clic en el vinculo
gue aparece en el correo electrénico o introduzca la direccién web (URL) en el campo de
direccidn de su navegador. Si la revista aun no le ha creado una cuenta de usuario, hagalo
usted mismo. Para comenzar, haga clic en el vinculo Crear cuenta en la pantalla Iniciar sesién
de la revista.

Iniciar sesion Restablecer contrasefia Crear una cuenta

Esto no es un entomo de produccin

# AVISO: Configuracion de sitio P Los envios se elimi
VL s el
& |
n ] Cl a r SeS | O ﬂ Le damos la bienvenida al sitic de envio de manuscritos de
ar una cuents i 51 Maet
ID de usuario Croar una cuenta S1M SLIDEI' Journal Master
En primer lugar, inicie sesidn con su 1D de usuario y contrasens
Coitiikitia RidiableGic contmeti Si no sabe si tiene o No una cuenta, o ha olvidado su contraseda, vaya a la pantalla
Restablecar contrasefia
L
Recursos
+ Tutoriales de usuario &' » Pagina principal de la revista &
« Instrucciones y farmularios 2 « Ayuda /soporte del sitio (2

Durante la creacion de la cuenta, los nuevos usuarios tienen la opcién de asociar un iD de
ORCID a su cuenta, ya sea registrandose para obtener uno nuevo o asociando uno existente.
Cada una de estas opciones se presentard al usuario como vinculos en el primer paso del
proceso de creacion de la cuenta. En versiones anteriores, los usuarios que creaban una nueva
cuenta, introducian su ORCID como texto en el tercer paso de creacion de la cuenta.
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Crear una
cuenta

Se deben rellenar tres pantallas durante el proceso de creacion de cuenta. En esta primera pantalla, introduzca su
nombre e informacién de correo electrénico en los campos de abajo. Los campos obligatorios estdn marcados con
"oblig." Cuando haya terminado, haga clic en "Siguiente”.

Direcciones de correo electrénico

« Los correos electrénicos se enviaran siempre a la "Direccion de correo electrénico principal”. Si desea que
también se envien copias de los correos electronicos a una direccion secundaria, rellene también la "Direccion de
correo electronico para Cc principal”.

« "Direccion de correo electrénico secundaria® y "Direccién de correo electrénico para Cc secundaria” son solo
para los registros y no se recibe en ellas correspondencia generada por el sistema. El administrador puede utilizar
estas cuentas sl su correo electrénico principal no recibe mensajes.

[#] siguiente

[ orcrD®

cthg. Elija la opcion adecuada de abajo para asociar un ORCID ID a su cuenta,

Crear un ORCID ID.
Asociar un ORCID iD existente.

Open Researcher and Contributor ID (ORCID) es una organizacion sin animo de lucro dedicada a
solucionar el arraigado probl de ambigliedad de la clatura de publicaciones académicas
mediante la creacidn de un registro central de identificadores unicos para investigadores individuales y una
mecanismo de vinculo abierto y transparente entre ORCID y otros sistemas de identificacién de autores
actuales. Para obtener mas informacidn sobre ORCID, visite hiip.//orcid.org/content/initiative.

\

Nombre @ Caracteres especiales

Prefijo:  pr v | chig.

Pagina 5

Cuando el usuario seleccione una de estas opciones para asociar un iD de ORCID a su cuenta, se
abrird una nueva ventana en el navegador y también una pagina de registro especial en el sitio
web de ORCID que permitira al usuario ingresar las credenciales que tenga de ORCID, vincular
un iD de ORCID existente o registrarse con un nuevo iD de ORCID.

ORCID

SIGN IN

Forgotten Password!

DON'T HAVE AN ID? REGISTER

Defaut privacy §
& 6 a e iDea for ORCID site?

Una vez que el usuario haya validado un iD de ORCID a través de una de las opciones indicadas,
se le pedird que autorice o deniegue a la revista el acceso a sus datos “de acceso limitado”.

© 2019 Clarivate Analytics
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ORCID

Connecting Research
and Researchers

CONNECTING

ScholarOne Manuscripts

WITH YOUR ORCID RECORD

ScholarOne Manuscripts

ScholarOne Manuscripts
ScholarOne, a Thomson Reuters company, provides online tools to

has asked for the following access to your ORCID Record help many of the world's leading scholarly publishers manage their
- _ 8 submission and peer review processes. A journal on the ScholarOne
Confirm who you are, to log you in to their system Manuscripts platform has requested authorization. Your ORCID iD

and profile data marked "limited” will only be shared with journals and
publishers you authorize.

Add an external identifier to your ORCID Record

This application will not be able to see your ORCID password, or
other private info in your ORCID Record

Authorize

Si el usuario hace clic en Autorizar, sera redirigido de nuevo al sitio de ScholarOne de su revista
con un iD de ORCID validado.

CAMBIAR LA INFORMACION DE CUENTA DE USUARIO

La direccion de correo electrénico, el nimero de teléfono o la direccién postal pueden cambiar
con el tiempo. Para editar la informacién de su propia cuenta, haga clic en su nombre en la
esquina superior derecha de cualquier pdgina del sitio. A continuacidn, seleccione el drea

de informacién que desea editar. Las pdginas Editar mi cuenta contienen la informacién que
introdujo al crear su cuenta, en formato editable. Edite la informacion que desee: puede
cambiar su ID de usuario y su contraseia.

Lei Chen +  Espanol (ES) + | Instruc
—
Correo electrénico / nombre

Direccion

ID de usuario y contrasefia

Nota: no olvide su nueva contrasefia. ScholarOne no se la enviard por correo electronico.

© 2019 Clarivate Analytics
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INICIAR/CERRAR SESION

» Iniciar sesion

1. Elsitio web de cada revista tiene una direccién web Unica que se le envia por correo
electrdnico. Para acceder al sitio, haga clic en el vinculo que aparece en el correo
electrénico o introduzca la direccion web (URL) en el campo de direccién de su
navegador. Se mostrara la pagina de inicio de sesion de la revista.

ScholarOne Manuscripts™ Espaficl (ES) « | In mularios = Ayuda

ScholarOne

Iniciar sesién Restablecer contrasedfia Crear una cuenta

Este no es un entomo de producclén

o i Le damos la bienvenida al sitio de envio de manuscritos de
Iniciar sesion

Revista

ScholarOne

En primer lugar, inicie sesidn con su 1D de usuario y contrasena
Seleccionar. v
Si no sabe =i tiene o no una cuenta, o ha olvidado su contraseda, vaya a
. la pantalia Restablecer contrasefia
ID de usuario Crear una cuenta P
chenlel
Contraseiia Restablecer contrasefia
L2
Recursos
« Tutoriales de usuario (' + Ayuda /soporte del sitio I

» [nsirucciones y formularios
(£4

2. Introduzca su ID de usuario y su contrasenfia.

3. Hagaclic en el botdn Iniciar sesidn.

» Inicio de sesion en ORCID

El sitio de la revista puede configurarse para utilizar el inicio de sesidon de ORCID. Seleccione el
botdn Iniciar sesiéon con ORCID iD en el cuadro de inicio de sesidn.

© 2019 Clarivate Analytics
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' Iniciar sesion

ID de usuario Crear una cuenta
Contrasena Restablecer contrasefia
@

The Joumnal Of

Orchid«Care .*

(® Iniciar sesion con ORCID iD

A continuacién, iniciara sesién en ORCID ID o registrara una cuenta de ORCID.

Si el usuario ya ha utilizado este proceso de inicio de sesidén o ha vinculado su ID de ORCID a su
perfil de ScholarOne, iniciara sesidon automaticamente en el sitio web de ScholarOne.

Si es la primera vez que vincula su cuenta de ORCID con la de ScholarOne, se le pedira que
autorice al editor o a la revista a obtener su iD de ORCID y a leer la informacidn de acceso
limitado, como su nombre y direccion. La lectura de la informacion de acceso limitado facilitara
a los nuevos usuarios que no tengan una cuenta de ScholarOne la funcidén para completar
previamente la informacion de su perfil al crear una cuenta.

© 2019 Clarivate Analytics
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1 User Name
O R( I D https://orcid.org/0000-0000-0000-000

(Not You) @

Journal Name @
has asked for the following access to your ORCID Record

Read your information with visibility set to (user defined)

Get your ORCID iD

This application will not be able to see your ORCID password or any other
information in your ORCID record with visibility set to Only me. You can
manage permission granted to this and other Trusted Organizations in
your account settings.

Deny

A continuacion, vinculard su cuenta de ORCID al sitio de ScholarOne. Verd la opcién para crear
una nueva cuenta o iniciar sesion con las credenciales que tiene del sitio.

ORCID

Vincule su ORCID iD a este sitio

Solo tiene que iniciar $esion con su cuenta en este 5itio o crear una cuenta nueva

A continuacién, podra usar inmediatamente sus credenciales de ORCID para iniciar sesion.

Crear cuenta Iniciar sesion con una cuenta existente

Si ya tiene una cuenta en el sitio de ScholarOne, solo tendrd que proporcionar sus credenciales
de inicio de sesion de ScholarOne una vez. A continuacion, podra utilizar las credenciales de
ScholarOne u ORCID para iniciar sesién en el sitio que utilice.

© 2019 Clarivate Analytics
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» Cerrar sesion

1. Puede cerrar la sesidn en cualquier momento si hace clic en Cerrar sesion en la esquina
superior derecha de la pagina en la que se encuentra.

Y yuw Instrucciones y formularios Ayuda

2. Volvera a la pagina de inicio de sesién.

Nota: tras 3 horas de inactividad, la sesidn se cerrard automdticamente y volvera a la
pagina de inicio de sesién.

éOLVIDO SU CONTRASENA?

» Restablecer contrasena

Iniciar sesion

ID de usuario Crear una cuenta
Contrasefia Restablecer contrasefia
@
Iniciar sesion

Restablecer contrasena

*= Campos obligatorios

* Su correo electronico principal para este sitio

Cancelar ( Enviar vinculo de restablecimiento >

1. Seleccione el vinculo Restablecer contraseiia.

2. Introduzca su direccidn de correo electrénico y se le enviara un vinculo para restablecer su contrasefia.

© 2019 Clarivate Analytics
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INFORMACION GENERAL DE NAVEGACION

PAGINA PRINCIPAL

La pagina principal contiene navegacion de nivel superior basada en funciones. Podra ver solo
las funciones para las que tiene permiso. También contiene un menu de navegacion lateral
para sus diferentes publicaciones (si procede).

# Inicio # Autor © Revision & Administrar =

no es un entorno de produccion

Centro de editores asociados

_ | Centro de EJ b
/ AVISO: Configuracion de sitio completa. Los envios se eliminaran.

Ayuda Super Journal Master de SM1

» Tutoriales de usuario (£

« Pagina principal de la revista (£ = .
« Ayuda /soporte del sitio (' - a

La pagina principal contiene muchas funciones de navegacion practicas, asi como informacién
e imagenes especificas del sitio.

Encabezado

Vinculos rapidos: podra acceder a las siguientes acciones:

e Sunombre de usuario: haga clic para editar su cuenta.

e Instrucciones y formularios: instrucciones especificas para usuarios
y formularios especificos de la revista que son obligatorios para el
proceso de revision de expertos. Los administradores pueden ver la
pantalla para editar la pagina.

e Ayuda: le vincula a varias funciones de ayuda.

e Cerrar sesion.

© 2019 Clarivate Analytics
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Logotipo de la revista

Menu superior: este menu le permite acceder a las funciones y los centros especificos
de cada funcién. Los usuarios solo ven los centros a los que tienen acceso. Algunos
centros, como los de los de administradores y editores, estan agrupados bajo un
encabezado en una lista desplegable. Este menu se muestra en cualquier lugar del
sistema en el que trabaje para que pueda desplazarse facilmente entre las funciones.

Menu de la izquierda: opciones de acceso para cambiar a otra revista (si esta
configurado) y vinculos para ayuda y documentacién.

Registro de ruta: ruta que ha seguido en el menu para llegar a la pagina actual. Puede
hacer clic en un vinculo para volver a una pagina anterior.

ScholarOne Manuscripts™

# Inicio # Autor © Revision & Administrar v

Panel de Editor asociado / A la espera de puntuaciones del revisor / Detal

Busqueda simple: esta funcion se muestra en el encabezado de los paneles del
administrador, editor asociado y editor de produccién. Puede hacer una busqueda con
un caracter comodin si agrega un asterisco (*) al principio y/o al final del texto de
busqueda.

<+ Buscar

ID del manuscrito QBuscar

Busqueda de manuscrito avanz.

el

© 2019 Clarivate Analytics
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FUNCIONES DEL PIE DE PAGINA

2 Clarivate
Analytics

Ademas de la informacién sobre derechos de autor y marcas comerciales, el pie de pagina
contiene:

e Unvinculo a ScholarOneNews
e Unvinculo a Requisitos del sistema
e Unvinculo a Declaraciéon de privacidad

e Unvinculo a Términos de uso

CAMBIO DE IDIOMA

El cambio de idioma permite cambiar el idioma predeterminado de la pantalla del inglés a otro
idioma. Si esta opcidn esta configurada para su sitio, el botdn de cambio de idioma estard
situado en el encabezado en la parte superior de la pantalla.

y yuwv  English (US) v Instructions & Form

s
sz (Zh)
Francais (FR)
B35

Portugués (PT)

ScholarOne Manuscripts™

# Inicio # Autor O Revision = Administrar v

Nota: todos los documentos cargados y el texto proporcionado por el usuario final no
cambiardn y se mostraran en el idioma introducido por el usuario.
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INFORMACION GENERAL DE EDITOR JEFE Y DEL CENTRO DE
EDITORES ASOCIADOS

Los paneles del editor asociado y del editor jefe permiten a los editores realizar acciones tales
como la asignacion de revisores y el seguimiento del progreso de las revisiones.

VISTA DEL EDITOR JEFE

Los paneles del editor jefe y del editor asociado son muy parecidos. La diferencia principal es
que el editor jefe puede ver dénde tienen sus editores asociados los documentos en cola. La
vista del editor jefe muestra todos los documentos en el proceso de revisidon, mientras que la
vista del editor asociado muestra solo aquellos asignados a un editor individual asociado.

Editor jefe listas v da rapida -

Puede hacer clic en el titulo de la lista de manuscritos para ver Puede hacer una blsqueda con cardcter comodin si agrega un
una lista completa de los manuscritos en cada estado, o bien asterisco (*) al final de la cadena de bisqueda. Por efempla,
hacer clic en o nimero junto a la lista para saltar directamente para ver una lista de todos los manuscritos cuyos titulos

al primer manuscrito de la lista, emplecen por la palabra "neuraciencla” o "neurologia®, solo tiene

que escribir "neuro*” en el campo Titulo y hacer clic en "Buscar”.

1. Tareas de editor jefe

4 Ala espera de asignacion de editor asociado g?;ﬁ;:? Seleccionar... - | (@] Editar
13 Ala espern de seleccidn de revisor 10 del manuscrito:
0 A la espera de invitacién de revisor Titulo: [
0 A la espera de asignacion de revisor Mombre o
1 Ala espem de decsion del editor jefe apellido del autor: }
* palabras clave: Escoger

0 Decisiones inmediatas anuladas

2. Tareas de editor asociado
11 Alp espern de seleccion de revisor Buscar

0 A la espera de Invitacidn de revisor

0 A la espera de asignacion de revisor

0 Als espera de dacion de editor o

1 Ala espera de decisién del editor asociado
3. Tareas de revisor

2 Ala espern de puntuaciones del revisor

3 Puntuadiones de revisor fuera de plazo

Informes
[# Informes de resumen y estado de manuscritos

i de de revision por pares

1# Informes de cuenta de usuario

[# Infs de de

* Carpetas de publicacién, Mis carpetas, Informes
personalizados e Informes de funciones

* Estadisticas generales

Nota: el hecho de poder ver el proceso de los documentos, le da al editor jefe la posibilidad
de tomar decisiones inmediatas sobre los documentos que han estado pendientes de
revision durante demasiado tiempo.
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VISTA DEL EDITOR ASOCIADO

El editor asociado puede realizar tres acciones cuando visualiza los documentos en curso:
seleccionar, invitar y asignar revisores. El editor asociado puede hacer un seguimiento de los
revisores que no hayan respondido a la invitacion, asi como de las revisiones atrasadas.

Editor asociado listas Busqueda rapida - Mostrar bisqueda avanzada ]
Puede hacer clic en el titulo de la lista de manuscritos para ver Puede hacer una bisqueda con caracter comodin si agrega un [
una lista completa de los manuscritos en cada estado, o bien asterisco (*) a_l final de la cadena de bd;queda. Por' ejemplo, |
hacer clic en el nimero junto a la lista para saltar directamente para ver una lista de todos los manuscritos cuyos titulos )
al primer manuscrito de la lista. empiecen por la palabra "neurociencia” o "neurologia”, solo tiene |

|

que escribir "neuro™®" en el campo Titulo y hacer clic en "Buscar”.

6 Ala espera de seleccion de revisor |
T ! Blsqueda o~ o ;
0 A la espera de invitacién de revisor guardada; |Seleccionar.... ¥ @) Editar I
0 A la espera de asignacién de revisor 10 del T |
0 A la espera de puntuaciones del revisor manuscrito: - : I
1 Puntuaciones de revisor fuera de plazo Titulo: | |
0 Ala espera de recomendacion de editor asociado Nombre o i |
apellido del
1 Ala espera de decision del editor asociado autor: = |
* Palabras | ] [
clave: ! E Escoger |
Informes
[
[# Informes de resumen y estado de manuscritos &) Buscar |

informes de detalles de revision por pares
Informes de cuenta de usuario
Informes de rendimiento de usuario

* Carpetas de publicacién, Mis carpetas, Informes
personalizados e Informes de funciones

ACCEDER A LOS MANUSCRITOS A TRAVES DE LAS LISTAS DE EDITORES

Para ver la informacién del manuscrito, puede seleccionar cualquier hipervinculo activo en la
seccion Lista de editores del panel.

» Acceder a los manuscritos a través de las listas de editores

1. En el panel del editor, seleccione cualquier vinculo activo en la lista de editores.
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G_:I. A la espera de seleccion de revisor)

IN

0 A la espera de invitacion de revisor

0 A la espera de asignacion de revisor

A la espera de puntuaciones del revisor
1 Puntuaciones de revisor fuera de plazo
0 A la espera de recomendacion de editor asociado

era de decision del editor asociado

Pagina 16

2. La pagina Ver manuscritos muestra una tabla que contiene todos los manuscritos de la
categoria de estado seleccionada. Por ejemplo, si hizo clic en el vinculo de la tarea
Seleccionar revisores, la tabla mostrara el encabezado Seleccionar revisores y todos los
manuscritos que aparezcan se encontraran en un estado en el que el siguiente paso
sera completar la tarea Seleccionar revisores.

A la espera de seleccion de revisor

Manuscritos 1-1 de 1

Articulo original

® Chen, Lei

01-dic-2019

ID del Titulo del
manuscrito # | manuscrito .

b Fecha de envio Estado R ar e
Tipo de ;
= it Autor del envio

EA: Chen, Lei

WRK4-2019- NEW TITLE [ Ver EJ: Sin asignar
0025 envio] ADM: Chen, Lei

* Seleccionar revisores (Entrega 11-dic-

2019)
1 selecciones activas; 0 invitadas; 0
aceptadas; 0 rechazadas; 0 devueltas

IQ Exportar a CSV

Manuscritos 1-1 de 1

3. Cada manuscrito que aparece muestra la siguiente informacion:

e ID de manuscrito: ID generado por el sistema exclusivo para el manuscrito.

e Tipo de manuscrito: categoria del manuscrito.

e Titulo del manuscrito: titulo del manuscrito y un vinculo para ver el envio.

e Autor del envio: nombre del autor del envio, botdn para ver los detalles del
autor e hipervinculo para enviar un correo electrénico al autor.

e Fecha de envio: fecha del envio (o revisidn si se trata de una revision).

e Estado: estado del envio en el proceso de revision de expertos y asignaciones
del personal editorial.
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e Realizar accién: botdn que inicia la accidn siguiente que se debe realizar en el envio.
4. Puede clasificar la lista si hace clic en un encabezado de columna (vinculado).

5. Seleccione una accion con el botdn Realizar accion para acceder a los detalles del
manuscrito.

ASIGNAR EDITORES

ASIGNAR EDITOR ASOCIADO: FUNCION DEL EDITOR JEFE
» Asignar editor asociado

1. Enla mayoria de los flujos de trabajo, el editor jefe asignara el editor asociado al
manuscrito. Haga clic en Asignar editor asociado.

@ A la espera de asignacion de editor asociad(D
12 A la espera de seleccién de revisor

1 Ala espera de invitacion de revisor

0 A la espera de asignacion de revisor

1 Ala espera de decision del editor jefe

0 Decisiones inmediatas anuladas

2. Se mostrard la lista de documentos que necesitan asignarse. Haga clic en el icono Realizar
accion para ir directamente a la tarea y a los detalles completos del manuscrito.

] A la espera de asignaci6n de editor asociado Resultados - Nueva bisqueda - Modificar y0o 0o 5 40

ID del Titulo del

manuscri manuscrito '

fenuscrite | manuscrito Fgg de envio | poeado Realizar accién
Tipo de Autor del

manuscrito envi

EA: Sin asignar

WRK4-2019- | test test [ Ver EJ: Sin asignar
0020 envio] ADM: yu, y

27-nov-2019 |* Asignar editor asociado (Entrega 27-dic-
2019)

Articulo ® * Seleccionar revisores (Entrega 07-dic-2019)
original yang, lei 0 selecciones activas; 0 invitadas; 0 aceptadas;
0 rechazadas; 0 devueltas

@ Exportar a CSV Manuscritos 1-7 de 7
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3. El editor jefe seleccionara entonces un editor asociado en una lista desplegable.

Asignar editor asociado
3 -
T O © WRK4-2019-0020 Enviado: 27-nov-2019; Ultima actualizacién: 27-nov-2019; O dias, lllloru_c:
ﬁ * test test
* vang, lei (contacto)
3 + Articulo original
b + Asignar editor asociado (Entrega 27-dic-2019)
+ Seleccionar revisores (Entrega 07-dic-2019) : Sin asi
0 sale activas; 0 das; 0 dns; O rech fas; O E?:ss::m:::
: devueitas ADM: yu, v
T BHTML [3PDF % Archivos complementanos €4 Archivos originales 4 Abstract  [3) Carta de presentacién  Q BG d & Anal
5
3
g | Editor asociado lista
S | Orden ' Nombre | Estado Historial | Eliminar
1 | - - — - -
§ | (Seleccionar de una lista: | Seleccionar un editor asociado (nro. de asignaciones actuales) ¥ m Ver detalles Asignab

4. Antes de elegir al editor asociado, el editor jefe puede ver sus detalles en Ver detalles.

€ ScholarOne Manusctipts - Google Chrome - o X
@ mc06-beta.manuscriptcentral.com/prod6-s1m_sjm?PARAMS=xik s68Ycbm1moAaF6f78tuHuSup...

ir (AU) © Revision (REV) & Administrar = . Super Journal Master de SM1

Detalles de  Abajo aparece un resumen de la cuenta. Para enviar un cormeo electrinico al usuario, haga clic en su
5 a través de la
tambidn

A la espera de lista de comprobaciton del administrador

L Esle no

_ [ informacian de cuenta | CA Historlal | REV. Historial | £A Historial [ €V Histerial [ E) Historial |
(‘Chen, Lei Tester : Anslisis de historial de Editor asociado ) |

Detalles del | Los nimeros sigulentes representan el recuento de PRODG-S1M_SIM,
manuscrito 1 Mdimero total de manuscritos asignados en los dltimes 12 meses
1 Namero total de manuscritos asignados actualmente
Bi/e@

. T iy

2 ! Para esta revista: Ultimos 6 meses | (itinos 12 meses | Gltimes 18 meses | mostrar todo 1-1de 1
= -

51 ) wrka-2019-0026 R

2

g @ Tt WRK4-2019-0025 EA: Chen, Lei

= * yang, bel (representar) (contacto) MEW TITLE i;ns"‘c::gn:;

3 * Articulo original Asticulo criginal Seleccionar revisores (Entrega 11-dic-2019)

§ + Asignar editor asoclado (Entregs 01-ane-2020) Chen, Lei (contacto) 1 selecciones activas; 0 invitadas; 0 aceptadas; 0 rechazadas; 0 devueltas
8 * Selecclonar revisores (Entrega 12-dic-2019) { 1-1de1
E o actvas; 0 =0 0 rechaza

'g devueltas |
(@| BHTML BPDF * ’ A Archfuon

5

-] Cerrar ventana
E J -
- Historial Eliminar

& -

§ Seleccionar de una Ima:Gm, Lei (ScholarOne) (prod6-sim_sjm Oficina) (1) v 8] ver detalles ) [F] Asignar

2
Ll Ver Editor asociado recomendadas / opuestos por el autor |

-]

8= -

2 [ Notas _ I

é Titulo de la nota Actuslizada por Actualizada el Editar Eliminar

2 Este documento no tiene notas, [#] Agregar una nota

E [=] superior

o

=

®1/6@

5. Hagaclic en el botdn Asignar.
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CAMBIAR LA ASIGNACION DEL EDITOR ASOCIADO — FUNCION DEL EDITOR JEFE
» Cambiar la asignacion del editor asociado
1. Para cambiar la asignacion del editor actual asociado y asignar otro a un manuscrito,

vaya a la pestafia Informacion del manuscrito. En el menu desplegable, seleccione Lista
de editores asociados.

Seleccionar revisores

| ) wRKa-2019-0003 ‘Enviado: 27-0ct-2019; Ultima actualizacién: 27-0ct-2019; nm-ml_m.-_.n.
@ e | |
* Chen, Lei (representar) (contacto)
|+ aico originel
+ Seleccionar revisores (Entrega 06-nov-2019
.- 23 dias excedidos & -
: 0 selecciones ac 0 invitadas; 0 aceptadas; 0 rechazadas; 0 EA:yu Yy
-. + Tomar decisidn (Entrega 28-dic-2019) m‘ﬂh.’t.
BHTML BPDF % Archivos complementarios @ Archi iginal 9 AL @ Carta de presentacon @ Bisquedas externas @ Andlisis

Historial de versiones

Datos de la versidn prelminar del manuscrito Ca REV EA CV E) ADM PROD CONFIG Fecha hasta Admin: | 27-oct-2019
Dalos proparcionados por el autor EV EA CV EJ ADM Fecha hasta Editor asociado: | 29-nov-2019
Reenvio a admin. I

A
§
3
5
3
E
a
£
F4
o
e
g

3 Fecha de envio
g wmuemnm 27-0ct-2019
5 Aumar andmero [] superior
\__ | | Articulos complementarios

e

2. Bajo el nombre del editor que desea reemplazar, haga clic en el vinculo (asignar una
persona diferente).

Orden Nombre Estado Historial Eliminar

YL, W
@(gﬁ'gn;r na persona diferente) Asignado (29-nov-2019)

3. Seleccione el nuevo editor asociado en el menu desplegable y haga clic en Asignar.

Editor asociado lista
Orden Nombre | Estado | Historial [ Eliminar
Seleccionar de una lista: One, Localization (prod6-sim_sjm Oficina) (0) [+] ] ver detalles (7] Asignar

| Seleccionar un editor asoGado (nro. de asignacones actuales)

\ One, Localization (prodé-sIm_sim Ofiana) (0)
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4, Aparecerd un correo electrénico para el nuevo editor asociado. Realice los cambios

necesarios y haga clic en Guardar y enviar.

Editar correo electrénico (WRK4-2019-0026)

Super Journal Master de SM1

Seleccionar plantilla altemativa:( Assign a new Editor | IR]

De: qa-mc@mailinator.com
Para: chenlei@thomsonreuters.com

Asunto: Manuscript 1D WRK4-2019-0026 - assigned
Cuerpo: @@la fecha se introducird al hacer el envio@@

Dear Srta. Lei Chen:

\Sincerely,
Super Journal Master de SM1 Editorial Office

Adjuntar un archivo a este correo electronico:
Examinar... No se ha seleccionado ningun archivo,

Seleccione un archivo de manuscrito a adjuntar:
| Seleccione un archivo...

Manuscript 1D WRK4-2019-0026 entitled Test with Dr. yang has been assigned to you.

Archivos adjuntos

Anular
[ﬂnmh‘d-lmlﬂw ‘ iacié ‘

bl |.Na se adjuntd ningtn archivo |

(@) Adjuntar

(4] Guardar y enviar (&) Cancelar y cerrar ventana

5. Inmediatamente, aparecera un correo electrdnico para el editor asociado que ha sido
reemplazado. Una vez mas, realice los cambios necesarios y haga clic en Guardar

y enviar.
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Editar correo electronico (WRK4-2019-0026)

Super Journal Master de SM1

Seleccionar plantilla alternativa: { Unassign Editor é !ﬂ|

De: ga-mc@mailinator.com
Para: o-yuyahul01@beyondsoft.com
CcC:
cCco:
Asunte: Manuscript ID WRK4-2019-0026 - unassign
Cuerpo:|@ia fecha se introducira al hacer el envio@@

Dear Srta. y yu:

Sincerely,
Super Journal Master de SM1 Editorial Office

You are no longer assigned to manage the review of Manuscript ID WRK4-2019-0026 entitled "Test."

Adjuntar un archivo a este correo electronico:
Examinar... Mo se ha seleccionado ningln archivo.

Seleccione un archivo de manuscrito a adjuntar:
Seleccione un archivo...

Adjuntar

Archivos adjuntos
Anular
Nombre de archive iacion
v No se adjuntd ningdn archivo

Guardar y enviar Cancelar y cerrar ventana

SELECCIONAR, INVITAR'Y ASIGNAR REVISORES

INFORMACION GENERAL DE SELECCIONAR, INVITAR Y ASIGNAR REVISORES —

FUNCION DEL EDITOR ASOCIADO

En muchos flujos de trabajo, los editores asociados pueden seleccionar, asignar o invitar

a revisores.

e Seleccionar: crear la lista de seleccidon de revisores a los que desea invitar a revisar.

e Invitar: enviar las invitaciones a los revisores.

e Asignar: este proceso se suele automatizar, pero puede realizarse a través de la lista

desplegable.
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Acerca del Indicador de progreso

A lo largo del proceso de asignacion de revisores, el indicador de progreso muestra
exactamente lo que falta para finalizar la tarea y los pasos que ya se han completado.
Normalmente, el campo que incluye el nimero de revisiones necesarias para tomar una
decision se puede editar.

| Progreso
n%, de revisiones necesarias para I
toma de decision |
n%. de selecciones activas 0
n®. de invitadas 0
n%, de aceptadas 0
n®. de rechazadas 0
n%. de devueltas 0
Guardar

Si su revista ha decidido que este campo sea editable, puede cambiar el nimero de revisiones
predeterminadas necesarias si escribe otro niumero en el campo y hace clic en Guardar.

Omitir el proceso de revision de expertos

Para omitir por completo el proceso de revisidn, cambie a 0 la configuracion de n2. de
revisiones necesarias para la toma de decisidn. El manuscrito se mover3d a la siguiente tarea de
accion en el flujo de trabajo. Normalmente, Tomar decisién, Tomar decisién preliminar

o Realizar recomendacion.

Manuscritos en dos colas

Los manuscritos pueden aparecer en dos colas distintas en la seccién Listas de editores de su
panel. Esto puede ocurrir si se requiere cierto nimero de revisiones y dichas revisiones estan
en distintas etapas.
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En el ejemplo siguiente se requieren dos revisiones, tal y como muestra el indicador de
progreso en la pagina Detalles del manuscrito. Un revisor lo ha aceptado y otro lo ha
rechazado. Dado que un revisor lo ha rechazado, el manuscrito aparece en la cola Seleccionar
revisores. Como otro lo ha aceptado, pero lleva retraso, el manuscrito también aparece en la
cola Puntuaciones de revisor fuera de plazo.

Aunque esta es una representacion exacta del estado del articulo: puede parecer confuso
cuando se miran las listas de editores, donde el manuscrito aparece dos veces. Esta
representacién cambiard si invita a revisores adicionales y ellos aceptan, pero si no desea
hacerlo, puede reducir el nUmero de revisiones necesarias en el indicador de progreso.

Puede hacer clic en el titulo de la lista de manuscritos para ver
una lista completa de los manuscrites en cada estado, o blen
hacer dic en el nimero junto a la lista para saltar directamente
al primer manuscrito de la fsta.

|

6 Als espera de seleccitn de revisor

0 Ala espera de invitacién de revisor

0 Ala espera de asignacitn de revisoer

0 Ala espera de puntuadiones del revisor

1 Buntvacionts de revisor fuera de olazo

0 Ala espera de recomendacion de editor asociado
1 Ala espera de decisidn del editor asoclado

© WRK4-2019-0001
* testl

* vang. lsf (contacto)
« Articulo original

21 dias excedidos

41 dias excedidos

11 dias excedidos

*« Aslignar editor asoclada (Entrega 07-nov-2018)

+ Seleccionar revisores (Entrega 15-act-2019)
1 seleccrones activas; I invitacas; I aceptacss; O rechazades; 0 devueitas

Enviado: 08-0c4-2015; Uitma actualizacién: 27-nev-2019; 51 diss, 3 hors en revisidn

i

RBHTML BIPDF % Arch

Revisor lista

&) Archivos originales 4§ Abstract [ Carta do presentacion @ Blsquedas externas @ Anilisis

Progreso

ond-n!mmm

2. de revisiones necesariss pars | I3

| s toma de decsidn

| Regiskro para suditoria r Informacitn del manuscnilo l

Miinov, Dajana
Conceder un aelazamisnto

Alternativas

Invitadao:
Aceptaciin :
Fecha de vencimiento: 17-nov-2019
Revisién guardada por ditima vez: 18-oct-2019
Tiempo de revisidn: 40 dias.
ver historial comoleto

18-oct-2019

0. de seleccones activas (BN E
18-0ct-2019 B |

n%, de invitadas 1

n%. de aceptadas | 1

£

0%, de rechazadas L

n®. de devueltas of!

<] Guardar

SELECCIONAR UN REVISOR

Segln esté configurado su sitio, tendra varias maneras de buscar revisores en la base de datos

de los sitios.
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» Seleccionar revisores

Editor asociado listas

Puede hacer clic en el titulo de la lista de manuscritos para ver
una lista completa de los manuscritos en cada estado, o bien
hacer clic en el nimero junto a la lista para saltar directamente
al primer manuscrito de la lista.

13 A la espera de seleccion de revisot)

0 A la espera de invitacion de revisor

0 A la espera de asignacion de revisor

2 Ala espera de puntuaciones del revisor

1 Puntuaciones de revisor fuera de plazo

0 A la espera de recomendacion de editor asociado
1 Ala espera de decision del editor asociado

1. Enlas listas de editores del panel, haga clic en Seleccionar revisores.

—— ——— -~ e = =
p = -
:r;iﬁcarbd de de 1 Ciego Nueva busgueda T e 124
Modificar busqueda
1D del Titulo del
manuscrito + | manuscrito Fecha de envio 5
e 3 Estado Realizar accién
po de ”
aniscHtS Autor del envio
EA:
WRK4-2019- | NEW TITLE [ Ver EJ: Sin asignar
0025 envio] ADM: Chen, Lel
- 101-dic-2019 |, oo ccionar revisores (Entrega 11-dic-
2019)
z 4 1 selecciones activas; 0 invitadas; 0
Articulo original | & chen_ Lei i s s o

2. Aparecerd la pantalla Seleccionar revisores. Haga clic en Realizar accion.

Revisor lista

Orden ‘ Nombre | Estado ‘ Historial \ Eliminar
Alternativas

() Guardar

3. Los detalles del manuscrito apareceran en la pantalla. En la seccion Lista de revisores,
se indicard que no se ha seleccionado ningun revisor.
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4. Existen varias opciones para localizar a un revisor que se describen en la seccién
Meétodos de busqueda de revisores a continuacidn. Busque un revisor con las opciones
que prefiera. Aparecerd en los resultados de la busqueda.

[MMdM-Mmuﬂn-Mmm-ﬁmM 1~2de2‘
Criterios de bdsqueda: Nombre o apellido = "yu"
Actual Dias Agregar
=L desde Puntuacion Jconceder
Nombre, Palabras clave, Institucion, Funciones Ultimos la media del funcidn
12 dltima revisor de
meses revision REV
&) Yu, Hui Y.
Keyword 1
cec 0/0 0 0 O
Funciones: CA REV

5. Cada nombre tendra una lupa delante. Haga clic en la lupa para obtener mas
informacion sobre dicha persona.

®1/2@

Yu, Hui Ya : Analisis de historial de Revisor

|. Informacion de cuenta [CA Historial ].REV Historial l

Los niimeros siguientes representan el recuento de PROD6-S1M_SIM.

0 Nuimero total de manuscritos asignados en los Gltimos 12 meses E] Agregar a lista

Namero total de manuscritos asignados actualmente
Nimero total de revisiones completadas en los dltimos 12 meses
Numero total de manuscritos asignados pero no devueltos por el revisor

Nimero total de invitaciones abiertas (se invité a la persona, pero no respondio a la
invitacion)

Fecha de la dltima invitacion

e © e o

N/A
Numero de veces Aceptacion
Namero de veces Contestacion con retraso

Nimero de veces No disponible

e o e ©

Nimero de veces Rechazo
0 Numero de veces Sin contestacion

0 dias, 0

horas Tiempo medio de entrega

N/A Puntuacién media del revisor €

1.00 Puntuacién media de manuscritos €

0 % de revisiones invitadas sin revision realizada
0 % de revisiones asignadas sin revision realizada
0 % de manuscritos recomendados para Aceptar
0 % de manuscritos recomendados para Revision
1]

% de manuscritos recomendados para Rechazar (firme)

Estadisticas de historial de manuscrito

Para esta revista: Ultimos 6 meses | (iltimos 12 meses | (ltimos 18 meses | mostrar todo  0-0 de 0 |
A Rec. / Puntuacion media del revisor / .. |
Iy dely TtuidrTeo; Decisién del editor (Editor)  Puntuacién de manuscritos  |5t0"2!

No se encontraron manuscritos

0-0 de 0
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6. Los detalles de la persona se mostraran en una nueva ventana. Las estadisticas para la
funcidn de revisor apareceran en la parte inferior de la pantalla si estan configuradas.
También hay un icono en la pantalla Agregar a lista que le ofrece un acceso directo para
anadir al revisor a su lista de revisores. Cierre la ventana cuando termine.

[ Resultados - Nueva bisqueda - Modificar busgueda - Cambiar orden 1-10 w de 14 ¢ b]
Criterios de busqueda: Funciones = "Super Journal Master de SM! -- Revisor”
Dias Agregar
GT;::L: desde Puntuacién J/eonceder
Nombre, Palabras clave, Institucién, Funciones 12 la media del funcién
asas altima revisor de
revision REV
®aaa, 1.
;e;word 1 0/0 a 0

Funciones: CA REV

Nueva bisqueda (] Modificar bisqueda (#) Agregap) [# Agregar y siguiente pagina

[&) Exportara CSV Resultados 1-10 wde1d 4 b

7. Localice al revisor o a los revisores y haga clic en la casilla Agregar junto al nombre del revisor.

8. Haga clic en el botdn Agregar en la parte inferior de los resultados de la busqueda para
agregar revisores verificados.

Métodos de busqueda de revisores

Existen varios métodos para encontrar un revisor. A continuacion se describe cada método.

Revisores recomendados por el autor o a los que se opone

Esta es una lista del autor que se proporciond durante el proceso de envio. En el ejemplo
siguiente se muestra a un revisor recomendado. Si desea utilizar a este revisor, haga clicen la
casilla Aiadir y, a continuacion, en el botén Aiadir.

Si esta opcidn esta configurada para su sitio, la institucion del revisor favorito/no favorito
aparecera debajo del nombre del revisor. También esta disponible si se configura, puede hacer
clic directamente en los vinculos a las busquedas externas de Google y Web of Science para
buscar al revisor.
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= Revisores opuestos a / r dados por el autor

Actual /  Dias desde Puntuacion

EDITI?TE. pﬂ;’:labr?s clave, Institucion, Blsquedas externas ®  Ultimos 12 la dltima  media del  Agregar
unciones, Razon meses revision revisor

liu, bing recomendado
Keyword 2
VIVES University of Applied Sciences

Google
® nttps://orcid.org/0000-0002-2838-  WEB OF SCIENCE AR S 2
9834 v
Funciones: CA REV
Good

Resultados de Reviewer Locator de Web of Science®

Si esta opcidn esta configurada para su sitio, las solicitudes de busqueda se generan
automaticamente para cada manuscrito cuando llega a la tarea Seleccionar revisores, de modo
que los resultados estan disponibles cuando entre en el sitio.

Nota: unicamente los envios que incluyan un abstract mostraran los resultados de Reviewer
Locator.

A cada revisor potencial que se encuentre en la Web of Science se le enviard un conjunto de
datos biograficos y bibliograficos que ayudara al editor asociado a evaluar la idoneidad del
revisor potencial para el manuscrito enviado. Ademds del nombre del revisor, se le
proporcionara su direccion de correo electrénico y su afiliacion institucional, cuando esté
disponible. Su iD de ORCID se proporcionara como un vinculo a su registro ORCID. Ademas, se
enumeraran hasta tres articulos publicados por el revisor potencial en orden de relevancia para
el manuscrito presentado.
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[=] Revisor resultados de Locator de Web of Science®

Resultados 1-10 ¥ de 20 4 »

Actual / Dias

Trabajos relevantes:

* Complete Genome Sequences of Escherichia coli Phages
vB_EcoM-EP75 and vB_EcoP-EP335 ver detalles

3 desde la  Puntuacion
Detalles de posible Revisor Ultimos 12~ - media del Agregar
meses revisién revisor
Fieseler, Lars
lars.fieseler@zhaw.ch; Zurich Univ Appl Sci ZHAW, Swiss
Fed Inst Technol, Zurich Univ Appl Sci
| 2 -
O https://orcid.org/0000-0002-9485-7501
Funciones: CA REV @ Agregar

Cada una de las publicaciones enumeradas tendra un vinculo Ver detalles que, una vez
seleccionado, ofrecerd mas informacion sobre el articulo. Ademas de los autores, el nombre de
la revista y el ano de publicacidn, se proporcionan tanto el registro del DOl como el de la Web
of Science, como vinculos para acceder rapidamente a informacion adicional.

[=] Revisor resultados de Locator de Web of Science®

Resultados 1-10 ¥ de 20 4 »

Detalles de posible Revisor

_Actual /
Ultimos 12
meses

Dias
desde la
Gltima
revision

Puntuacion
media del
revisor

Agregar

Fieseler, Lars

lars.fieseler@zhaw.ch; Zurich Univ
Fed Inst Technol, Zurich Univ Appl

Appl Sci ZHAW, Swiss
Sci

@ https://orcid.org/0000-0002-9485-7501 v

Funciones: CA REV

Trabajos relevantes:

* Complete Genome Sequences of
vB_EcoM-EP75 and vB_EcoP-EP3

Escheri coli Phages
ver detalles

[#] Agregar

Complete Genome Sequences of Escherichia coli Phages [
vB_EcoM-EP75 and vB_EcoP-EP335

* van Mierlo, Joel;Hagens, Steven;Witte, Sander;et al.
* MICROBIOLOGY RESOURCE ANNOUNCEMENTS, 2019
* DOI:10.1128/MRA.00078-19

Abrir registro en Web of Science®

Al agregar un revisor de la lista de revisores potenciales de Reviewer Locator, si el editor
asociado hace clic en el botdn Agregar, aparecerd una nueva ventana para crear una cuenta en
el sistema y agregarla a la lista de revisores para recibir invitacion.
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‘ =] Revisor resultados de Locator de Web of Science® Resultados 1-10 ¥ de 20 4 »
_Actual / del:s):iis |a Puntuacion
Detalles de posible Revisor Ulimos 12~ 0 media del Agregar
MESES revision revisor

Fieseler, Lars

lars.fieseler@zhaw.ch; Zurich Univ Appl Sci ZHAW, Swiss
Fed Inst Technol, Zurich Univ Appl Sci

® nttps://orcid.ora/0000-0002-9485-7501 v
Funclones: CA REV G #Agregar

Trabajos relevantes:

* Complete Genome Sequences of Escherichia coli Phages
vB_EcoM-EP75 and vB_EcoP-EP335 ver detalles

Crear
cuenta

‘ Crear Cuenta

sal.: cblig. Nombre: Segundo nombre: chlig. Apellido:
Dr. ¥ |Lars Fieseler
blig. :
Grado: cblig. Direccion de correo

electronico:
lars.fieseler@zhaw.ch
Institucion: Departamento:

Zurich Univ Appl Sci
ZHAW %

Cerrar ventana Crear y agregar |

Busqueda rapida

Puede buscar por nombre o apellido, a varias personas si las separa por comas o utilizar un
asterisco (*) para realizar una busqueda con comodines. Introduzca al menos 4 caracteres para
obtener resultados mas rapidos. De forma predeterminada, la busqueda se limita a los usuarios
con funcion de revisor. Si desea buscar otras funciones, seleccidnelas en la lista.

Haga clic en el botdn Buscar.
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(= Bisqueda rapida

Nombre o apellido:

Funciones:
Todo -

Autor D

Editor asociado
Centro de visionado .

Orden de clasificacion

Orden principal: Nombre (Apellido, Nombre)

+ Ascendente «

Orden secundario: Numero di_'signadoncs actuales

- Descendente -

[X] sorrar ] Buscar

Si desea utilizar un revisor, haga clic en la casilla Afdadir y, a continuacidn, en el boton Anadir.

Resultados - Nueva bisgueda - Modificar bisqueda - Cambiar orden 1-3de 3
Criterios de busqueda: Apellido = "yang"; Funciones = "Super Journal Master de SM1 -- Revisor"

Nombre, Palabras clave, Institucion, Funciones

Dias Agregar
GTS::L: desde Puntuacion /conceder
12 la media del funcién
dltima revisor de
meses avisién REV

®yang, lei.

AAAA, aaa

Funciones: CA REV

0o/0 0 0 @

Nueva bisqueda [{] Modificar busqueda

@)

Exportar a CSV

Resultados 1-3 de 3

Resultados de articulos relacionados

Si estd funcion esta configurada para su sitio, los manuscritos de ScholarOne buscaran en el
sitio documentos relacionados. Tendra la posibilidad de vincular los datos histdricos de otros

documentos que un revisor haya revisado.
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= Bisqueda de articulos relacionados

Esta funcién busca autores y revisores de manuscritos con los criterios seleccionados.

Nombre de Autor: Segundo nombre de Autor:  Autor apellido

Nombre de Revisor: Segundo nombre de Revisor: Revisor apellido

ID del manuscrito: Titulo del manuscrito:

Palabras clave:
R " [) Escoger
Escoger
(] Escoger
Escoger

Escoger

Solo autor de contacto

Orden de clasificacion

Orden principal: Nombre (Apellido, Nombre)
Orden secundario: NUmero de asignaciones actuales

+ Ascendente
+ Descendente «

08 ooz (Buscer)

@ https://orcid.org/0000-0001-8407-467X v
Funciones: CA REV EJ

Resultados - Nueva bisqueda - Modificar bisqueda - Cambiar orden 1-3de3i
Criterios de busqueda: Revisor relacionado Apellido = "yang”
Dias Agregar
L . BT;U’:L: desde Puntuacién Iconco‘der
Nombre, Palabras clave, Institucién, Funciones 12 la media del funcién
eies altima revisor de
revision REV
@yang, lei. (prod6-sim_sjm Bureau) (prod6-sim_sjm
Oficina)
Keyword 1
TEST 0/6 1 0

@RK4-2019-0002 (Revisor)

* test [ Ver envio]
* Keyword 1

WRK4-2019-0003 (Revisor)
® test1 [ Ver envio]

* Keyword 1

Si selecciona ver los datos histdricos, tendra que utilizar la ruta de la parte superior de la

pantalla para volver al manuscrito en el que estaba trabajando.
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[ Puntuaciones de revisor fuera de plazo / Detalles de WRK4-2019-0001 / De

ID del nj

Este no es un entormo de produccion

Detalles del  Esta seccion de los detalles del manuscrito suele incluir la lista de verificacion del manuscrito, los
autor y otros datos adicionales necesarios para finalizar el proceso de registro. Si la revision de est
manuscrito un articulo complementario, puede buscar y vincular los dos articulos mediante la funcidn de articul

pestana "Detalles". Leer mas...

®1/2@ Seleccionar revisores | Seleccionar

Enviado: 08-oct-2019; Ultima ac

) WRK4-2019-0021

@ - tests
€g> * vang, lei (representar) (contacto)
+ Articulo original

| manuscrito

Resultados de la opcidn Sugerir automaticamente

Esta funcidn utiliza palabras clave del envio del autor y las compara con las palabras clave
utilizadas en la cuenta de un revisor. Si desea utilizar un revisor, haga clic en la casilla Ahadiry,

a continuacion, en el boton Anadir.

/=l Sugerir automaticamente

Esta funcidn coincide con Revisor palabras clave seleccionadas de la lista de palabras clave con las palabras clave de
manuscrito seleccionadas de la lista. NO coincide ni con las palabras clave de manuscrito ni con las introducidas

manualmente por el usuario.

Seleccione Palabras clave... + Y «
Seleccione Palabras clave... + Y «

Seleccione Palabras clave... «

Orden de clasificacion

Orden principal: Nombre (Apeliiﬂb, mebré) ~ Ascendente
Orden secundario: NUmero de asignaciones actuales ~ Descendente «

(X] Borrar [{] Buscar

Al utilizar la opcién Sugerir automaticamente, si cambia la seccién Y por O, en muchos casos
obtendrd mejores resultados.
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manuscrito seleccionadas de la lista. NO coincide ni con las palabras clave de manuscrito ni con las introducidas
manualmente por el usuario.

Esta funcién coincide con Revisor palabras clave seleccionadas de la lista de palabras clave con las palabras clave de

Keyword 1 - /6_ = \
Y

Keyword 2 v
Keyword 3 v ¥

v

NO

Orden de clasificacién

Nothbre) v Ascendente
~ Descendente

Orden principal: Nombre (Apellido;
Orden secundario: Nimero de asignaciones actuales

Funciones: CA REV

[X] Borrar [§] Buscar
|| Resultados - Nueva biisqueda - Modificar bisqueda - Cambiar orden 1-9 de 9
Criterios de busqueda: Atributos seleccionados: Palabras clave Q(eyword 10 Keyword)
Actual Dias Agregar
il desde  Puntuacion /conceder
Nombre, Palabras clave, Institucion, Funciones Ultimos la media del funcion
12 dltima revisor de
meses revision REV
®Chen, Lei. - Autor (prod6-sim_sjm Oficina) @
I 2/2 0 0
@ https://orcid.org/0000-0002-9641-3277
Funciones: CA REV ADM
& i, michael.
0/0 0 0 O

Resultados de la opcion Busqueda avanzada

Puede realizar busquedas en varios campos como por ejemplo, la institucién o el
departamento. En esta seccidn se pueden utilizar busquedas con comodines. Busque la opcién
de busqueda en Designaciones de la persona, indicadores e insignias. También puede excluir
la institucidn y el cddigo postal. Si desea utilizar un revisor, haga clic en la casilla Ahadir vy,

a continuacion, en el boton Anadir.
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=/ Busqueda avanzada
Revisor, informacidn de cuenta
Saludo: Nombre: _ Segundo nombre: Apellido:
Cualquiera =
Direccién d 3
Grado: elmzir;f eres Comentarios:
Institucidn: Departamento:
Chodaty Ekidafprovinc; i
ORCID iD

® hwps://orcid.org/

(ﬁcsignacionas delapersona: "\
Todo -
Miembro del consejo editorial 1
Revisor estadistico H
Revision de via rapida

Fallecido -

L] »

Editor asociado
Centro de visionado X

(Excluir institucion *: Y\ chluir cédigo postal *: )
Was separadas por comas

Excluir Revisor no disponibles

[ Resultados - Nueva bisqueda - Modificar biisqueda - Cambiar orden 1-3 de 3
@'tedos de busqueda: Designaciones de fa pmm?mcbne;} "Super Journal Master de SM1 -- Revisor”
Actual Dias Agregar
e i desde  Puntuacion [conceder
Nombre, Palabras clave, Institucion, Funciones Ultimos la media del funcion
12 dltima revisor de
meses revision REV
@Chen, Lel. - Autor (prod6-sim_sjm Oficina) @
Keyword 1
ACC 2/2 0 0
® hitps://orcd.org -9641-3277 ¢
Funciones: CA REV AD I'-'ICE
@Chen, Lei T. (prod6-s1m_sjm Oficina) (ScholarOne)
1/2 1 Ciego @
Funciones: CA REV EA E] ADM PROD CONFIG null null CV MCE RE
@yang, lei. (prod6-s1m_sjm Oficina)
Keyword 1
et 0/4 1 0 5]
® https://orcid.org/0000-0001-8407-467X +
Funciones: CA REV EJ MCE RE
Nueva busqueda Modificar busqueda [#) Agregar

© 2019 Clarivate Analytics
Fecha efectiva: 14 de agosto de 2019
Version del documento 3.2



Web of
Science
Group

Alerta de conflicto de intereses

ScholarOne Manuscripts™ | Guia del editor/editor jefe

2 | AClarivate Analytics company
Pagina 35

Al utilizar la busqueda avanzada, es posible que aparezca una alerta de conflicto de intereses
junto al nombre de un posible revisor. Aparece cuando el revisor y cualquiera de los autores
mencionados en el articulo comparten el mismo cddigo postal o la misma institucién.

\mmm-mmmm-mmm-gmm

Criteri de“, da* Nomb oapeﬂr’doz:'hm"
Actual Dias
o desde
Nombre, Palabras clave, Institucion, Funciones Ultimos la
12 dltima
meses revision
&Yy, Hui Y. :
Esta persona tiene el mismo cddigo postal o
institucion que uno o varios autores.
E?:)éword 1 q 0/0 o

Funciones: CA REV

[&] Nueva busqueda  []] Modificar bisqueda

-{g.__.] Exportar a CSV

1-1det|
Agregar
Puntuacién [feconceder
media del funcion
revisor de
REV
0 O
[¥] Agregar
Resultados 1-1 de 1

Agregar nuevos revisores

Si la persona que desea designar para revisar el manuscrito no esta en el sistema, puede

agregarla con la funcién Crear cuenta de revisor.

Crear cuenta Revisor

cblig. Saludo:

Prof. «
cblig. Nombre:
chlig. Apellido:

chlig. Direccién de correo electrénico:

Proporcionar mas informacién de la cuenta

(4] crear y agregar

Nota: compruebe que tiene la direccion de correo electrénico correcta de dicha persona

antes de crear una cuenta.
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INVITAR A UN REVISOR

Una vez que los revisores estén seleccionados para el manuscrito, sus nombres apareceran en
la lista de revisores con el estado de invitacion. Al hacer clic en el icono de invitacion, se abrira
un correo electrénico que podra editar.

Revisor lista
Orden | Nombre Estado Historial Eliminar
yang, lei
TEST s Seleccionado: 28-nov-2019 =
3 v : X
ad ® representar @ ver historial completo
® https://orcid.org/0000-0001-8407-467X v

Alternativas

Invitar a todos (] Guardar

Invitar a todos

Si desea enviar todas las invitaciones a la vez, utilice el icono Invitar a todos.

Invitar a todos{

Al seleccionar este icono, se abrird una ventana que mostrara los nombres de todos los
revisores y la plantilla de correo electrénico que se enviara a cada revisor cuando haga clic en
el icono Invitar a todos. También puede seleccionar la opcidn para editar cualquier correo
electrénico de la lista antes de enviarlo.

Invitar a todos
Plantilla de correo Editar antes de
Nombre electronico enviar
yang, lei 'SW - EIC Invite Reviewers ]
(] Invitar a todos Cerrar ventana
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Lista alternativa de revisores

Algunos sitios estan configurados con la funcidn de configurar una lista alternativa. En la
columna Orden puede mover a los revisores a la lista. Si algun revisor de la lista principal
rechaza la revision, el sistema realizara una invitacion automatica desde la lista alternativa.

| Revisor lista
Orden Nombre Estado Historial Eliminar
Chen, Lei
r ACE Seleccionado: 07-dic-2019
B v || @ renresentar (7] 1nvitar PR 4
@ https://orcid.org/0000-0002-9641-
3277 v
Chen,_Lei recomendado
CLC : .
: Seleccionado: 07-dic-2019 Z
|
2 ' ® itar | Yerhistorial completo B
® nhttps://orcid.org/0000-0003-4953-
9288 v
Alternativas
1 opcional ¥ | yang, lei
@- ®EpresentD E
(7] Invitar a todos (] Guardar

Nota: el niUmero de la lista principal de revisores debe coincidir con el nimero del cuadro
Progreso para que la lista alternativa funcione correctamente.
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ASIGNAR UN REVISOR

Dado que el correo electrdnico de invitacion a los revisores contiene vinculos para aceptar
y rechazar, normalmente el sistema completa automaticamente la tarea de asignar revisor. Sin
embargo, hay una lista desplegable para que el editor elija la respuesta apropiada si es necesario.

Revisor lista

Orden | Nombre Estado Historial Eliminar
yang, lei
TEST :

1o | @ tepresentar Invitado Invitado: 28-nov-2019 | 5@
® Contestacién Seleccionar... |v] Guardar | ver historial completo —

https://orcid.org 4

/0000-0001-8407-467X SEEIATA..
7 Aceptacién

Alternativas Rechazo |

Una vez que se acepta el estado del revisor, el documento se desplaza al centro de revisores
para que puedan comenzar su revision.

Invitado: 01-dic-2019
Chen, Lei Aceptacion : 01-dic-2019
Fecha de vencimiento: 31-dic-2019 g
epresentar ; Revisidn guardada por dltima vez: 01-dic-2019
Conceder un 2plazamiento Tiempo de revisién: 0 dias.

ver historial completo editar recordatorios

Aceptacién

Rechazar Sugerir alternativas

Algunos sitios estan configurados de tal manera que si el revisor rechaza la invitacion, se avanza
hasta una pagina en la que se sugieren revisores alternativos para el manuscrito. El editor vera un
vinculo para ver otras posibilidades en la columna de estado detras del nombre del revisor.

Revisor lista
Orden | Nombre Estado Historial Eliminar
Al & s :
e Rechazo Fecha de vencimiento: 27-dic-2019
TEST - m"‘“:;"a“ Revisién devuelta: 27-nov-2019
TR representar :‘e?;?;s anas Tiempo de revisidn: 0 dias.
sibi Nro. en la carta con la decision: 1
® nitos:/sorcid.org posibilidades il
/0000-0001-8407-467X v yer historial completo
Alternativas
() Guardar

Una vez obtenidos los resultados, el editor puede realizar una busqueda de revisor y ver
informaciéon sobre PubMed relacionada con el revisor sugerido.

© 2019 Clarivate Analytics
Fecha efectiva: 14 de agosto de 2019
Version del documento 3.2



Web of
Science
Group

2 | AClarivate Analytics company
ScholarOne Manuscripts™ | Guia del editor/editor jefe

Posibilidades de Revisor adicionales de yang, lei

Nombre:
Direccién de correo
electronico:

Comentarios:

lei yang
lei.yang@clarivate.com

No suministrado

Buscar:

PubMed:

Hacer Revisor busqueda de esta persona

Haga clic agui para ver la informacién de esta person
en PubMed.

Cerrar ventana

Otorgar una prorroga y editar los recordatorios de revisor

Pagina 39

Si un revisor solicita una prérroga para completar su revisién y la opcidn estd configurada, el
editor puede hacer clic en el vinculo Otorgar una prérroga bajo el nombre del revisor para que

se otorgue.

Farge, Tina
® S1, Electronic Pub
representar
Conceder un aplazamiento

Plazo excedido

‘oto rgar una prérroga:

Fecha de vencimiento de Revisor evalia - Editor jefe: 08-feb-2018 '

(I e il BI) (@ )

Do Lun Ma Mi Ju Vie Sab. =y

Feb 2018 x]

12 3

Nota: siel editor no tiene permisos para otorgar la prérroga, deberd ponerse en contacto con
el administrador de la revista para que se le conceda.
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La posibilidad de otorgar la prérroga al revisor también se encuentra en la pestana Informacién
de cuenta en Detalles de persona. El editor también puede elegir la opcidn de enviar un correo
electrénico de recordatorio o hacer clic en el nombre del revisor para enviarle un correo

electrénico informandole que se le ha otorgado una prérroga.

[ tnformacién de cuenta | CA Historial |REV Historial | EA Historial [ E) Historial

liu, bing : Informacién de cuenta

Nombre completo:
ID de usuario:
ID nro.:

Afiliacion principal:

Direccion de correo
electrénico principal:

Designaciones de la
persona:

Funciones:

Vinculos externos:

Dr. bing_liu
bing.liu@clarivate.com
28279560

VIVES University of Applied

Sciences

test

Kortrijk

8500

Bélgica

bing.liu@clarivate.com Direccién de correo

electrénico

secundaria:

Autor, Revisor

Haga clic aqui para ver la informacion del autor en PubMed.

@ https://orcid.org/0000-0002-2838-9834

anhrunw.kcbﬁnbod.ma.lhmr

Plantilla de correo electrdnico a utilizar:

Seleccionar...

lrﬁmr una prérroga:

i{e{:ha de vencimiento de Puntuaciones del revisor: 04-dic-2019 i

(Ir!

También es importante tener la posibilidad de realizar cambios cuando se envian recordatorios
a un revisor. La posibilidad de cambiar las fechas en las que se envian los recordatorios y de
poder desactivar los recordatorios puede ser muy util.
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Invitado: 01-dic-2019
Chen, Lei Aceptacién : 01-dic-2019
® o~ Fecha de vencimiento: 31-dic-2019
e Aceptacion P g p s
fepresantar _ Revision guardada por ultima vez: 01-dic-2019
Conceder un aplazamiento Tiempo de revisién: 0 dias.
ver historial completo Ceditar recordatorios )

Recordatorios (WRK4-2019-0025, Chen, Lei)

24-dic-2019 Reminder: Super Journal Master de SM1

07-ene-2020 ._' Reminder: Review Overdue - Super Journal Master de

Ene 2020 [%]

@[] mes actual D]
Do Lun Ma Mi Ju Vie Sab. g ven(anas Guardar!

12 3|4

2 6 g8 9 10 11

12 13 14 1516 17 18

Fecha de revision guardada por ultima vez

La fecha de revisidon guardada por ultima vez aparecerd en el historial de la lista de revisores
hasta que se envie la revision. Esta opcién proporciona a los editores la posibilidad de ver qué
revisores han comenzado a revisar el manuscrito sin la necesidad de representar a cada revisor
individualmente. La fecha que se mostrard serd la fecha en la que el revisor hizo clic por tltima
vez en el botén Guardar como borrador en su Hoja de puntuacion.

Invitado: 01-dic-2019

Chen, Lei Aceptacion : 01-dic-2019

Y

Aceptacion

representar evision guardada por Gltima vez: 01-dic-2019
Conceder un aplazamiento Tiempo de revision: 0 dias.

ver historial completo editar recordatorios
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Ajustar las opciones de busqueda

La posibilidad de personalizar la opcién de busqueda en el sistema permite al editor ver solo
los elementos que necesita.

Establecer mis
preferencias de busqueda

La posibilidad de expandir y contraer las ventanas de busqueda y la configuracidn de lo que se
ve en los resultados de la busqueda son solo dos de las opciones de esta seccion.
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Cusnde busque Revizer, quiers que las opsiones O= Dizgueds = musstren come sigue:
Expandido Contraide
Revisor recomendado/opuesto del avtor (@) ®
Blsqueds répds ° ©
Bisgqueda de articulos relacionados @ @
Sugerencia automitics de revisor @ ®
Blsgu=ds avanzads @ @
Cuande busque Revizer, quiers que ls siguients infarmacién = complets Os forma predeterminada:
Revisor Informacin e actividsd
Nro. de asignaciones actusies Min:  Méx:
Nro. de asignaciones en los (ltimos 12 meses Min:  Méx:
Nro. e Giss Gesde ls Cltims revisién envisds Min:  Méx:
Nro. Os invitsciones rechazadss en los (limos 12 meses Min.:  Méx.:
Puntuaciin del revisor Min: [ | Méx:|
Puntuacin de manuseritos Min:  Méx:

Srea de resultados de la Disqueda del revisor
Sondinctos {slued

GEE

y revisores prefendos/no preferidos, quisiers

Disz desd= s (ims revisién
Puntuscidn media del revisor
Purtuscin madis d= manuszritos

# Invitaciones sbiertas

Fechs de I (itima invitacién

[7] %6 = revisiones invitsdss zin reviskn resizads
% Qe revisiones ssignadss sin revisibn reslizads
Tiempo medio de entregs

% = invitagiones Acaptads ©

% G invitaciones Rechazsds ©

% g2 invitasiones Sin contestacién ©

% = invitagiones No dizponible ©

strarar los pos =i un méximo de tres) -
‘Resultados de l2 blsgueds Os Reviser
n", s 8t ! # baigr en los (ltimos 12 meses

[] % @z invitaciones Cortestacin con retrazs ©

] o ce 8 dados pars Aceptar

%Ge L dsdeos pars Revisidn

%oe it dsdos para Rech con reenvio

[ % ce gos para Rechazar (firme)
Nimero de resultados de la bisqueds por pigina: 10
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VER REVISIONES COMPLETADAS - FUNCION DEL EDITOR
ASOCIADO Y EL EDITOR JEFE

Cuando se ha devuelto el numero solicitado de revisiones, éstas se muestran en la pestaiia de
accion Tomar decisidn, Tomar decisidn preliminar o Realizar recomendacién del editor. Haga
clic en ver revision para ver la revisién completada que el revisor ha enviado.

| Tomar decisién |

bct-2019; 32 dias, 19 horas en
revision

EA: yu,

EJ: Sin asignar
ADM: Chen, Lei
ADM: vu, vy

Revisiones

n% de revisiones
necesarias para la 1
toma de decision

® yang,lei
* Rechazar
# ver revision

® anular

(] Guardar

Nota: estas pestaias de accidn se muestran solo cuando se ha enviado el nimero de
revisiones solicitadas. Las revisiones enviadas se pueden consultar en cualquier
momento si se accede al manuscrito.

Cuando visualice la revision completada, compruebe si hay archivos adjuntos del revisor. Si los
hay, compruebe que el revisor no ha utilizado su nombre en el archivo.
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ANULAR UNA REVISION

fTomar decision

oct-2019; 32 dias, 19 horas en

revision

EA: yu, v
E): Sin asignar

ADM

YU,y

Revisiones

n®. de revisiones
necesarias para la
toma de decision

® yang, lei
* Rechazar
e ver revision

Guardar

Anular una revisidn significa devolvérsela al revisor. Esto pondra la revisién en un estado de
borrador y permitird hacer cualquier cambio que sea necesario. Cuando anule una revision,
deberia aparecer un correo electrénico para que se lo envie al revisor. Si no aparece, haga clic
en el nombre del revisor para enviar un hipervinculo por correo electrénico.
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TOMAR UNA DECISION SOBRE EL MANUSCRITO

Mientras tome una decisién sobre un manuscrito, no olvide guardar los cambios con frecuencia
para no perder trabajo. Los ejemplos siguientes indican las funciones que habitualmente
realizan las acciones descritas, pero su sitio puede variar.

TOMAR UNA DECISION FINAL: EDITOR JEFE O EDITOR ASOCIADO

Debe tomar una decisién final basandose en las revisiones que haya recibido de los revisores.
Seleccione el tipo de decisidn e introduzca los comentarios que desee. Al hacer clic en el botdn
Crear borrador de correo electronico, podra personalizar el correo electrénico en el que toma
la decisidn. Al hacer clic en Asignar decision, se guardara la decisidn y se enviara el correo
electrdnico al autor.

Final Decision

Make a Decision 1. SEE(:[ the
Decision

1 Accept

| Minor Revision
I Major Revision
| Reject & Resubmit

| Reject

| Accept with Conditons

2. Add Decision

| Reject suggest another journal

Comments

| Conditional Accept

‘d‘"’

Decision Comments: 4. Commit

Decision

3. Create Draft
Email

/N

5] Create Draft E-Mail Save @ Commit Decision

Nota: los comentarios de decisidon son de uso interno solo y no se comparten con el autor.
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Compruebe que al crear el borrador de la decisidn final, tiene varias cartas de decisién entre las
que elegir.

~ o
Edit E-Mail (MCU1-2014-06-0018) Select Alternate Templatef| 1. SW Minor Revision

- 1. SW Miner Revision
From: Eddie@test.demo Re

&

To: |arleneauthor@test.demo
cc:| |
BCC:| |

]

Subject: |Sc:ho|ar0ne University Training Workflow 1 - Decision on Manuscript ID MCU1

Body: @@date to be populated upon sending@@ -
Dear Miss Author:

Manuscript ID MCU1-2014-056-0018 entitled "Review for TW Market” which you submitted to the ScholarOne University
Training Workflow 1, has been reviewed. The comments of the reviewer(s) are included at the bottom of this letter.

The reviewer(s) have recommended publication, but also suggest some minor revisions to yvour manuscript. Therefore, 1
invite you to respond to the reviewer(s)' comments and revise your manuscript.

To revise your manuscript, log into https://mc-beta.manuscriptcentral.com/s1u-wfl and enter your Author Center, where
wou will find your manuscript title listed under "Manuscripts with Decisions.” Under "Actions,” click on "Create a
Revision.” Your manuscript number has been appended to denote a revision.

You will be unable to make your revisions on the originaglly submitted version of the manuscript. Instead, revise your
manuscript using a word processing program and save it on your computer. Please also highlight the changes to your
manuscript within the document by using the track changes mode in M35 Word or by using bold or colored text.

A
Attach a file to this e-mail: Files attached
Choose File | Mo file chosen File Name Unattach
Select a manuscript file to attach: No Files Attached
|Select a file... hd
il ]

[E Save Cancel and Close Window

Anular las decisiones finales

Si se ha enviado una decision al autor por error y es necesario enviar una nueva decisién, el
editor puede ir a la pestaia Informacion del manuscrito, si estd configurada, y anular su
decision. La opcidn Desplazarse a... le permitird buscar la seccién Decisidn final y acceder
aella.
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= * MCU1-2014-06-0018 Invited Submitted: 17-Jun-2014; Last Updated: 09-Mar-2018; 1360 days, 16 hours in review
1B e

g * Invited Review

8 + Minor Revision (09-Mar-2018)

E + a revision has been started AE:  Eddi

= EIC: Not Assigned

2 ADM: Lim, Khee Hiang
& | @ HrmL @ poF +) supplementary Fites (&) Original Files (@) Abstract () Cover Letter () External Searches ©
3

< Scroll To... M

Peer Review Milestones
Version History
Manuscript Stub Data d: | 17-Jun-2014

Cm‘ﬂ% n: | Admin Date to Admin: | 17-Jun-2014
Reviewer List : : +
3 . Khee Hiang Al ADM P : | 17-Jun-
s n: | Lim iang AU REV AE EIC ADM PROD Date to Admin: | 17-Jun-2014
Companion Papers or: | Editor, Eddie AU REV AE EIC Date to Associate Editor: | 10-Feb-2015
Flag This Manuscript
Comments o

Decisién tomada por yu, y en 29-nov-2019 @ Anular

Decision: Revision menor

Comentarios: No hay comentarios
Carta con la decisién: ver carta con la decisién

El manuscrito volvera a la pestafia Decision y se podra crear y enviar un nuevo correo
electrdnico.

Nota: siel editor no tiene permiso para rescindir la decisién, tendrd que ponerse en contacto
con el administrador de la revista para que la decisién sea revocada.
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En este flujo de trabajo de ejemplo, el editor asociado hara una recomendacion al editor jefe.
El editor jefe tomara la decision final. El editor asociado tendra que elegir una recomendacion
y, posteriormente, rellenar los comentarios para el editor jefe y los comentarios de la seccidn
Autor. Si la opcidn esta configurada, el editor asociado también podra adjuntar archivos a su

recomendacion.

Editor asociado recomienda

Aceptar

Revisién menor

Q|00

Revision importante

Rechazar

L

P
<

Comentarios confidenciales al editor jefe

Comentarios al autor

Archivos adjuntos

No se ha seleccionado ningin archive. (@] Adjuntar

# No se cargaron archivos.

(&) Guardar como borrador

Enviar
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TOMAR DECISIONES PRELIMINARES: EDITOR ASOCIADO

En este flujo de trabajo de ejemplo, el editor asociado toma una decision preliminar y el editor
asociado la aprueba.

Decision del editor jefe

Tomar una decision

| Aceptar
Revision menor

| Revision importante
Revisar para edicion de lenguaje
Rechazar

Comentarios de decision (solo uso interno):

S

I@ Crear borrador de correo electrénich (] Guardar @ Asignar decisién)
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APROBACION DE DECISION PRELIMINAR - EDITOR JEFE

El editor jefe también puede elegir entre editar el correo electrdnico o devolverlo al editor
asociado.

Aprobacion de decisién - Editor jefe

Decisién tomada por Chen, Lei en 07-dic-2019

Decision: Aceptar

Comentarios: 7
Carta con la decision( ver carta con la decision

Sugerir una nueva decisién

(é Editar borrador de correo electrénica Guardar Aprobﬁ DevolveD
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TOMAR UNA DECISION INMEDIATA: FUNCION DEL EDITOR JEFE

Si esta opcidn estd configurada para su revista, la persona que toma la decisién final puede
omitir el proceso habitual de revisidon de expertos. Dado que esta accion tiene lugar fuera del
flujo de trabajo habitual, esta tarea se muestra en la pestaia Informacién del manuscrito o en
su propia pestana relacionada con la tarea.

DECISION INMEDIATA
MANUSCRITO

DEL EDITOR JEFE EN LA PESTANA INFORMACION DEL

En la pestafia Informacion del manuscrito, vaya a la opcidn Desplazarse a y busque Decision
del editor jefe o Decision inmediata del editor jefe para ir a dicha seccion.

' WRK4-2019-0003

Enviado: 27-oct-2019; Ultima actualizacién: 27-oct-2019; 32 dias, 20 horas .n.
ravisién

* test1
E * Chen, Lei (cepresentar) (contacto)
+ Articulo original
* Selecci i (Entrega 06-nov-2019)
23 dias excedidos
% 0 sel ctivas; 0 o 0 rechazadas; 0 EA: yu, v
devueltas E): Sin asignar
E + Tomar decisién (Entrega 28-dic-2019) o w

D I S€ a...

BHTML BPOF % Archivos complen

Q, Busquedas externas @& Analisis

ntarios € Archivos originales 4§ Abstract [ Carta de precentacior

Desplazarse a...

Progreso de la revision de expertos
Historial de versiones

Datos de la versidn preliminar del manuscrito
Datos proporcionados por el autor
Reenvio a admin.

Reenvio a editor jefe

Lista de comprobacidn del administrador
Editor asociado ista

Decisién del editor

Archivos del manuscrito r Registro para auditoria

H
CA REV EA CV E) ADM PROD CONFIG

Fecha hasta Admin:
Fecha hasta Editor asociado:

27-oct-2019

29-nov-2019
[=] superior

EV EA CV E] ADM

Cambiar
detalles

;:l del manuscrito Fecha de envio Carta con la decisién y contestacién

27-o0ct-2019

3 NUMEro
Articulos complementarios
Comentarios

Una vez que el editor jefe esté en la seccion, pueden tomar una decisién inmediata como si

fuera una decision final.
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Tomar una decision

Aceptacion inmediata
Revisién menor inmediata
Revision importante inmediata

Revision inmediata para edicién de lenguaje

Q0000

Rechazo inmediato

Comentarios de decision de editor jefe (solo uso interno):

[ Crear borrador de correo electronico Guardar [ Asignar decision

DECISION INMEDIATA DEL EDITOR JEFE DESDE UNA PESTANA RELACIONADA
CON LA TAREA

Algunos sitios estan configurados de tal manera que la pestafia Decisién inmediata es una
pestana independiente relacionada con la tarea.
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Tomar una decisién

®1/10@ ([Tornar decisiéaT}e!eccmnar revisores |.Sele:cuonar revisores l
Q " WRK4-2019-0044 Enviado: 07-dic-2019; Ultima actualizacién: 07-dic-2019; 0 dias, 0 h::: ;
@ - test

* Chen, Lei (representar) (contacto)
+ Articulo original
+ Seleccionar revisores (Entrega 17-dic-2019)
0 sel ;0 das; 0 aceptadas; 0 i
devueltas EA: Chen, Lei
Bt EJ: Sin asignar
+ Tomar decision (Entrega 06-ene-2020) DM: Chen, Lei
| BAHTML [3PDF - ¥ Archivos originales 9 Abstract Q, Bisquedas externas @ Analisis

I Informe

|| Revisiones

nt. de revisiones

nec ias para la lzl
| Aceptacién inmediata toma de decision
O 15i6n menor i diat @Chen.ﬁ
{0 Revisién importante inmediata * Aceptar
Q ision inr i para edicién de lenguaje * ver revisién
() Rechazo inmediato * anular
O Reject with Transfer ® instei
= . - * Aceptar
Transferir a: Seleccionar un sitio * ver revisidén
* anular
Comentarios de decisién de editor jefe (solo uso interno):
Guardar

Historial de versiones

P WRK4-2019-0044

» Enviado el 07-dic-2019

& crear borrador de correo electrénico

(] Guardar Asignar decisién

TRANSFERENCIA DE MANUSCRITO

Los editores pueden elegir el tipo de decisién Rechazar con transferencia. Las revistas pueden
configurarse para permitir la transferencia a una sola revista o permitir al autor elegir entre

varias revistas.

Rechazar con decisidn final de transferencia por el editor

» Rechazar y transferir como decisidn final

1. Acceda a la pagina Detalles del manuscrito para rechazarlo y transferirlo.

2. Seleccione la decisién Rechazar con transferencia.
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3. Seleccione el sitio de la revista al que desea transferir el manuscrito.

a. Opcidn de revista Unica:

Revisidn menor

Revisién importante

Revisar para edicién de lenguaje
Rechazar

Rechazar con transferencia

I

de dey prodé - Client Bemo Plus
| prodé-qared - QA - Red Ste

Transferir a: I Seleccionar un sitio ~

{8 Crear borrador de correo electronico

) Guardar [§§] Asignar decisién

b. Opcidon Transferir seleccion del autor:

4. Haga clic en el botdn de Asignar decision.

) Aceptar

() Revisidn menar

() Ravisién Importante

() Revisar para edicién de lenguaje

() Rechazar

(@) Rechazar con transferencia

Se ofrecera a los autores la posibilidad de transferirse a las revistas que aparecen a
continuacion:

(4 chient Dema Plus - prodé-clientdemoplus [ QA - Red Site - prodé-qared

Tomar una decisién
() Aceptar

() Revision menor

() Revision importante

() Revisar para edicién de lenguaje
(C) Rechazar

(@) Rechazar con transferencia

Se ofrecera a los autores la
continuacion:

" Client Demo Plus - prodé-clientdemoplus

d de

de decisidn (solo uso intermo):

[ Crear borrador de correo electronico

) Guardar 5 Asignar decisidn

Comentarios de decision (solo uso interna):

4 crear borrador de correo electronico Guardar [§ Asignar decisién
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REVISION CIEGA

Si un editor asignado es un autor o coautor de un articulo, no podrd ver el manuscrito para
realizar tareas como Seleccionar, Invitar o Asignar revisores. Cuando el editor acceda a la lista
de manuscritos para la tarea, el articulo no se mostrara en la lista y aparecera una nota en el
encabezado indicando que hay un documento ciego. Informe del problema al editor jefe o al
administrador para que reasignen el manuscrito.

A la espera de seleccion de revisor 1 Ciego Manuscritos 1-8 de 8
ID del manuscrito | Titulo del
1 manuscrito
Egc_lga,d‘g' Estado Realizar accion
Tipo de Autor de| | €0V
manuscrito envio
EA: Sin asignar
WRK4-2019-0041 | tttt [ Ver EJ: Sin asignar
Invited envio] ADM: yu, y (representar)
* Seleccionar revisores
06-dic-2019 | (Entrega 16-dic-2019) | Seleccionar... v |
0 selecciones activas; 0
. ® Chen, invitadas; O aceptadas; 0
Revision invitada Lei rechazadas; 0 devueltas

(representar), * Asignar editor asociado
(Entrega 05-ene-2020)
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VER INFORMACION DEL MANUSCRITO

PESTANA INFORMACION DEL MANUSCRITO

Pagina 57

La pestaia Informacion del manuscrito aparece de forma predeterminada al acceder a la
pagina Detalles del manuscrito. También puede acceder a ella a través de la pestaia situada en
la parte izquierda de la pagina Detalles del manuscrito.

) ' WRK4-2019-0020
@  testtest

* Articulo original

+ Seleccionar revisores (Entrega 07-dic-2019)
1 1 s | 0

* yano, lei (representar) (contacto)

devueltas

Enviado: 27-nov-2019; Ultima actualizacién: 27-nov-2019; 4 dias, 0 horas en

Fecha de envio:

para i

27-nov-2019
Admin: | yu, vy CA REV EA CV E) ADM Fecha hasta Admin: | 27-nov-2019
= Editor asociado: | vu, v CA REV EA CV E] ADM Fecha hasta Editor asociado: | 01-dic-2019
[ [&] superior
.
2
1D del manuscrito Titulo del manuscrito Fecha de envio Carta con la decisién y 36 cu"-h-"'
|| estdviendo WRK4-2019-0020 test test 27-nov-2019
w ~—

La pestana Informacién del manuscrito de su revista contiene todas o algunas de las secciones

siguientes:

e Encabezado del manuscrito

e Progreso de la revisién de expertos

e Historial de versiones

e Datos proporcionados por el autor

e Informacién de articulos complementarios

e Informacién relacionada con todas las acciones previas realizadas en el manuscrito

(si la opcion esta configurada)

e Marcar manuscritos

e Notas (las notas se muestran en la parte inferior de todas las pestanas Informacion

general)

© 2019 Clarivate Analytics

Fecha efectiva: 14 de agosto de 2019

Version del documento 3.2



2 | AClarivate Analytics company

W?b of ScholarOne Manuscripts™ | Guia del editor/editor jefe Pagina 58
Science
Group

Encabezado del manuscrito

Los detalles del manuscrito contienen una seccién de resumen en la parte superior. Este
encabezado se encuentra en la parte superior de las paginas durante todo el proceso de
revision de expertos.

O © WRK4-2019-0030.R1 Enviado: 02-dic-2019; Ultima actualizacién: 03-dic-2019; 0 dias, 2 horas en revision
ﬁ * testttt

* Chen, Le| (representar) (contacto)

* Articulo original

* Revisién importante inmediata (03-dic-2019)

* Entrega el: 01-feb-2020 EA: yu, ¥ (representar)

BHTML [BPDF % Aschiv L it &N Archivos originales 9 Abstract [} Carta de presentacidon  Q Blsquedas externas ¥ Contestacion del autor @ Andlisis

El encabezado puede incluir la siguiente informacion:
e |ID de manuscrito: puede incluir un nimero de revisién, “Invitado” o “Reenvio”.
e Vinculo Notas: aparece a la izquierda del ID del manuscrito.
e Titulo.

e Vinculo Articulos complementarios: si procede, aparece a la izquierda del ID del
manuscrito.

e Autor (y cualquier coautor): el nombre del autor contiene un hipervinculo con la
correspondencia por correo electrdnico.

e Estado: aparece en verde si es CORRECTO y en rojo si lleva retraso.
e Fechas: enviado, ultima actualizacidn, tiempo total en revision.

e Nombresy funciones de la gente asignada al manuscrito. Lo nombres contienen
hipervinculos con las correspondencias de correo electrénico. Si tiene permisos
administrativos, también puede ver los vinculos proxy.

e Fecha de vencimiento del autor: fecha para el articulo revisado.

e Versionesy archivos: vinculos a las versiones HTML y PDF del envio asi como
a otros archivos asociados y a la contestacién del autor (solo en revisiones
y reenvios).
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Desplazarse a...

Para ir directamente a una seccién de la pagina Detalles del manuscrito, seleccione en la lista
desplegable Desplazarse a...

Desplazarse a... v

Progreso de la revision de expertos

Historial de versiones

Datos de la versién preliminar del manuscrito
Datos proporcionados por el autor

Reenvio a admin.

Reenvio a editor jefe

Asignar a nimero

Articulos complementarios

Marcar este manuscrito

Comentarios

Ver versiones

Podra ver las versiones si hace clic en los vinculos del encabezado. Consulte la seccidén Ver
archivos y versiones del manuscrito de este documento para obtener mas detalles.

BHTML BPDF 4 Archivos complementarios € Archivos originales 9§ Abstract [ Carta de presentacion

Historial de versiones

Tiene acceso a todas las versiones del manuscrito. Las revisiones se indican mediante un
numero de revisién que se adjunta al ID del manuscrito. (Por ejemplo: R1 o R2).

1D del manuscrito Titulo del manuscrito | Fecha de envio | Carta con la decisién y contestacién ?GTIT;'
Z | 3 . ver n | i6n
estd viendo P | WRK4-2019-0030.R1 | testttt 02-dic-2019 i T cort oo o dacis e a WekCE ST S 00 |
» yer contestacion del autor
| & ver la contestacién de los autores a la carta con la decisidn de WRK4-2019-0030 -
WRK4-2019-0030 testitt 02-dic-2019 « var cart al cision
| ver la carta con la decisién de WRK4-2019-0030
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e Hagaclicen los vinculos de la columna Carta con la decisidn y contestacion para ver la
correspondencia relacionada con la decisidon de una versién anterior.

e Haga clic en el boton Cambiar detalles para ver la pagina Detalles del manuscrito de
una version anterior.

Informacion adicional sobre versiones

Para ayudarle a hacer un seguimiento de la versidon que esta utilizando, se muestra una
barra de color que indica una revision a la izquierda de la pagina.

e Envios originales: barra sin color
e Revision: barra de color morado
e Manuscrito reenviado: barra de color azul

Los archivos revisados y reenviados también incluirdn un vinculo a la respuesta del autor en el
encabezado.

4 Contestacion del autor

Cuando se encuentra en una pestafia relacionada con la tarea, como Invitar a revisores, el
historial de versiones aparecera en el lado derecho de la pantalla.

Historial de versiones

P WRK4-2019-0002
» Enviado el 25-oct-2019

Al hacer clic en Ver detalles de la revision de la version anterior, recibira las revisiones, la carta
de decisidn y la respuesta del autor.
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Detalles
de revision
Imprimir =

=] Contestacion del autor a la carta con la decision (WRK4-2(

Desplazarse a...

Desplazarse a...
Contestadén del autor a la carta con la dedsidn

Test

Carta con la decision

Revision #1 - Chen, Lei

N\Comentarios de la dedision N

Comprobacion de plagio

La comprobacion de plagio la realiza un proveedor externo, pero esta totalmente integrada en
ScholarOne Manuscripts. Antes de configurar la comprobacidn de plagio en un sitio de revistas,
los clientes deben establecer una cuenta con los servicios de CrossRef e iThenticate.

Obtendra mas informacion sobre CrossRef e iThenticate en

http://www.crossref.org/crosscheck.html.

» Comprobacidon de plagio iThenticate

1. Acceda alafuncidn iThenticate en la ficha Informacion del manuscrito.

Powered by iThenticate

Seleccionar el archivo para el envio a iThenticate: Seleccionar... A

| .
’ crossref O ver el lltimo informe sobre este manuscrito:

Slrnllarlty ChBCk Mo existe ningun Informe actualmente

[ Enviar

2. Enlalista desplegable, seleccione el archivo que desea enviar a iThenticate y, a

continuacién, haga clic en el botén

Enviar.

3. Recibird un mensaje en el que se le informara de que el archivo se ha enviado. Una vez
completados estos pasos, seleccione el vinculo Ver el informe de originalidad.

4. Se mostrara el Informe.
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© - se e

98 Crossref onsoss

Informe completo. Yer el informe de orfoinalidad
Similarity Check

Pomtred by Thesscats

310 words - 6 madch

DB-Des 1AM

+/ iThenticate'

Data Extraction Good

Type: 1 51%

Original Articke

[ —

!

13%

3%

Running Head:
Nt fastpass does not import/exfract anthors

Authors:
Thibaut Deraini1) E-Mail: derain o qa tst

a_ Nephooogy. fasgatal. Facauty o Hesslthy, The Einiverst

Corresponding Anthor: k
Feza Khonbdel . |

——— N

@ [ moeicez Q[ e— 0 _PEY @ | S Conky Report I

Nota: en las revisiones, puede ver el informe de originalidad ejecutado en una versién
anterior. Aparecerd como un vinculo en la seccién Comprobacion de plagio que se

muestra arriba.
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DETECCION DE ACTIVIDAD INUSUAL

La deteccion de actividad inusual identifica la actividad inusual de los usuarios durante el envio
y la revisidn. Las revistas mostraran un indicador de riesgo en el encabezado del manuscrito. El
indicador de riesgo deriva del uso de algoritmos patentados basados en el trafico web
existente y los datos del servidor, como por ejemplo, cuando un autor propone revisores

o cuando los revisores utilizan una direccion de correo electrénico que no es institucional.

La visibilidad del uso y el informe de esta funcién se encuentran limitados al editor y a los tipos
de funciones de administrador y de editor. El publico, los autores y los revisores no sabran que
se estd usando, a menos que decida anunciar que su organizacion la estd utilizando.

INDICADORES DE ACTIVIDAD INUSUAL PARA ACCESO ESTANDAR

Cuando se detecte una actividad inusual, en el encabezado del manuscrito aparecera un
indicador de estado de color amarillo o rojo. Las funciones del editor y el administrador con
acceso estandar verdan el indicador, mientras los usuarios con acceso completo tendrdn un
vinculo a un informe. De forma predeterminada, los editores tendran acceso estandar.

Ejemplo de alerta de riesgo alto (aparece en Detalles del manuscrito).

®2/3@ | Tomar decision ITomar decisidn | Seleccionar revisores

. Enviado: 06-dic-2019; Ultima actualizacién: 06-dic-2019; 2 dias, 23 horas en
D WRK4-2019-0042 @ & i i RSan

@ - Author Test
* Chen, Lei (representar) (contacto); yang, le

* Articulo original
+ Seleccionar revisores (Entrega %&dlezﬂtg)a )
0 seleccit ivas; 0 invitadas; f
devueltas EA: Chen, Lel
* Tomar dedisién (Entrega 05-ene-2020) El: 5?" asignar
BHTML [BPDF % Archivos complementarios @ Archivos originales 1 Abstract [0 Carte de presentacion @ Blsquedas externas @ Andlisis

I Desplazarse a... e

Regislro para auditoria r Informacién del manuscrito ]

Fecha de envio: | 06-dic-2019
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Ejemplo de alerta de riesgo medio.

BHTML BPDF % Archivos complementanos @ Archivos originales 9 Abstract [2 Carta de presentacio Q Busquedas externas @& Andlisis

Se detectd cierta actividad inusual en este documento desde 00:31 ET, 28 nov 2019. ;Qué es esto? m

Después de borrarla, aparecera un mensaje en la parte superior del formulario:

+ Borrado el 03-Dec-2019 pory yu
Notas: We did research on the author and Reviewer yarrow ricebean rutabaga endive caulifiower sea lettuce
kohirabi amaranth water spinach avocado daikon napa cabbage asparagus winter purslane kale .

Ademds, los indicadores de actividad inusual aparecerdn en color verde:

El envio se borrd debido a una actividad inusual de Lei Chen el 03:37 ET, 08 dic 2019. Para obtener mas informacion, péngase en contacto con

una persona con acceso completo (normalmente un administrador) ;Qué es esto?

RESPONSABILIDADES DE ACCESO COMPLETO (DE FORMA PREDETERMINADA
PARA ADMINISTRADORES)

Los usuarios con acceso completo tienen la posibilidad de:
e Revisar el informe de actividad

e Borrar los envios marcados e introducir notas

Nota: sitiene una funcién de editor, pero se le ha concedido acceso completo, consulte la
Guia de usuario administrador para obtener mas informacion.
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CUADRO EMERGENTE INFORMATIVO ¢ QUE ES ESTO?

Todos los indicadores de actividad inusual tendran un vinculo al cuadro emergente informativo
mediante el hipervinculo "éQué es esto?" Este cuadro emergente proporciona lo siguiente:

Explicacion e informacion sobre la funcion.
e Razones por las que es importante para el sector.

e Pasos que debe seguir la revista si existen sospechas de que se esta realizando una
actividad inusual

e Divulgaciones legales

Super Journal Master de SM1

Actividad inusual detectada
;QUE ES ESTO?

Para evitar actividad de envio inusual, ScholarOne desarrolld un programa para detectar acciones que se puedan investigar de forma adicional por la
revista

El personal de |a revista puede consuitar un indicador de resgo en todos los envios. Este estado indicador se calcula usando algoritmos patentados que
analizan los datos de aplicaciones y trafico web como, por ejempio, cuando un autor propone a los revisores o cuando los revisores ulilizan una direccion
de correo electronico que no es Institucional

¢(POR QUE ES IMPORTANTE?
La integridad y la confianza de las revistas se ven comprometidas cuando los autores y los revisores "manipulan el sistema™

La revision por pares, en concreto, es el elemento clave a la hora de garantizar la calidad y 1a validez de los articulos publicados. La revisidn por pares
se basa en opiniones imparciales ofrecidas por companeros debidamente calificados y experimentados. Como con cuaiquier ofro sistema, existen
opciones de llevar a cabo practicas poco eticas. Los nuevos algoritmos ayudan a impedir estas praclicas

QUE HACER SI SOSPECHO DE UNA ACTIVIDAD INUSUAL

Consulte [as directrices proporcionadas por [a revista o el editor del contenido en este sitio. Le recomendamos que hable sobre estos detalies con el
administrador de la revista

Para obtener mas informacion, acceda al sitio web delComité de ética de publicaciones: COPE

LEGAL

Condiciones de uso | Declaracion de privacidad | Politica sobre cookies

© Clarivate Analytics | @ ScholarOne, Inc., 2019. Todos los derechos resernvados
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Informacién sobre Web of Science Group

Web of Science Group, una empresa de Clarivate Analytics, organiza toda la informacion académica del mundo
para facilitar las investigaciones de las instituciones educativas, las empresas, los editores y los gobiernos. Cuenta
con los datos de Web of Science, |la plataforma de investigacion y el indice de citas neutral mas grande del mundo.
Entre sus conocidas marcas, se encuentran Converis, EndNote, Kopernio, Publons, ScholarOne y el Institute

for Scientific Information (ISl). La "universidad" de Web of Science Group, ISI, mantiene el corpus de articulos en el
que se basa el indice y la informacidn relacionada, asi como el contenido y los servicios analiticos. Ademas, se
encarga de la difusion externa del conocimiento en eventos, conferencias y articulos, y lleva a cabo
investigaciones para mantener, ampliar y mejorar la base de conocimientos. Para obtener mas informacién, visite
la pagina webofsciencegroup.com.

© 2019 Clarivate Analytics. Todos los derechos reservados. La publicacion o redistribucion del contenido de
Clarivate Analytics, por medio de la captura de ventanas u otros sistemas similares, y sin previa autorizacién por
escrito de Clarivate Analytics, estd expresamente prohibida. Web of Science Group y su logotipo, asi como las
marcas registradas que se utilizan en este documento, son marcas registradas por sus respectivos propietarios
y se utilizan con su permiso.
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