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INICIO DE SESION Y CREACION DE CUENTA

INICIO DE SESION

El sitio web de ScholarOne Manuscripts de cada revista tiene una direccién web (URL) Unica.
Normalmente, la revista le envia dicha direccién en un correo electrénico. Si la direccion tiene
un hipervinculo, selecciénelo o copielo y péguelo en el navegador. Se mostrara la pagina de
inicio de sesion de la revista.

ScholarOne Manuscripts™

Iniciar sesion Restablecer contrasefia Crear una cuenta

Este no es un entomo de produccion

F AVISO: C Ii] ion de sitio Pl Los envios se eliminaran,
| - i L2
el
n |C| a r Ses | O n Le damos la bienvenida al sitio de envio de manuscritos de
ID de usuario S1M Super Journal Master
En primer lugar, inicie sesion con su 1D de usuario y contraseda
; - Sino sabe si tiene o no una cuenta, o ha olvidado su contrasefa, vaya a la pantalla
Contrasefia Restablecer contrasefia
Restablecar contrasefia.
L]
Recursos
+ Tutoriales de usuario & « Pagina principal de la revista &'
+ Instrucciones y formularios & + Ayuda /soporte del sitio &

Se puede acceder a la revista de dos maneras:

1. Larevista puede crearle una cuenta y enviarle por correo electrénico instrucciones
sobre como iniciar sesidon y establecer su ID de usuario y su contraseiia.

2. Algunas revistas permiten a sus usuarios crear sus propias cuentas. Si este es su caso,
utilice el vinculo Crear cuenta situado en la parte superior de la pagina o bien la opcién
Crear cuentaque encontrara justo debajo de Iniciar sesion. Siga el proceso de 3 pasos
para crear su cuenta.

Los campos obligatorios de la revista se indican con un asterisco rojo.

Nota: su ID de usuario y su contraseiia no pueden contener espacios y la contrasena debe
tener una longitud de 8 caracteres como minimo (los 8 caracteres deben contener dos
0 mas numeros).
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CREACION Y VALIDACION DE UNA CUENTA DE ORCID

Durante la creacion de la cuenta, tiene la opcidn de asociar un iD de ORCID a su cuenta, ya sea
registrdndose para un nuevo iD de ORCID o asociando uno existente. Cada una de estas
opciones se le presentard como un vinculo en el primer paso del proceso de creacién de la
cuenta.

Crear una Se deben rellenar tres pantallas durante el proceso de creacion de cuenta. En esta primera pantalla, introduzca su
nombre e informacién de correo electrénico en los campos de abajo. Los campos obligatorios estdn marcados con
cuenta "oblig." Cuando haya terminado, haga clic en "Siguiente".

Direcciones de correo electrénico

s Los correos electrénicos se enviaran siempre a la "Direccién de correo electrénico principal”. Si desea que
también se envien copias de los correos electronicos a una direccion secundaria, rellene también la "Direccion de
correo electronico para Cc principal”.

« "Direccidon de correo electrdnico secundaria” y "Direccidn de correo electrdnico para Cc secundaria” son solo
para los registros y no se recibe en ellas correspondencia generada por el sistema. El administrador puede utilizar
estas cuentas si su correo electronico principal no recibe mensajes.

(. Correo
electronico /
nombre ‘ E] Siguiente

Direccién
ORCID®
ID de
ysuario v, cblig. Elija la opcidn adecuada de abajo para asociar un ORCID iD a su cuenta.
contrasefia

UI: Crear un ORCID iD.
o0 Asociar un ORCID iD existente.

Open Researcher and Contributor ID (ORCID) es una organizacion sin animo de lucro dedicada a
solucionar el arraigado problema de ambigiedad de la nomenclatura de publicaciones académicas
mediante la creacion de un registro central de identificadores Unicos para investigadores individuales y una
mecanismo de vinculo abierto y transparente entre ORCID y otros sistemas de identificacion de autores
actuales. Para obtener més informacién sobre ORCID, visite http://orcid.org/content/initiative.

Nombre (i) Caracteres especiales
preff:

Cuando seleccione una de estas opciones para asociar un ID de ORCID a su cuenta, se abrird
una nueva ventana en el navegador y se abrira una pagina de registro especial en el sitio web
de ORCID que permitira al usuario ingresar sus credenciales de ORCID existentes, vincular un ID
de ORCID existente o registrarse con un nuevo ID de ORCID.
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ORCID

Connecting Research and

Researchers
SIGN IN DON'T HAVE AN ID? REGISTER
Email or iD First name
| | &)
Password Last name
Forgotten Password? ‘ :$

Re-enter email
|
\ I
Password
|
i &
Confirm password

Default privacy for new works

@ 5 a e iDea for ORCID site?

Una vez que haya validado un ID de ORCID a través de una de las opciones indicadas, se le
pedird que autorice o deniegue a la revista el acceso a sus datos “limitados”.

ORCID

Connecting Research
and Researchers

CONNECTING
ScholarOne Manuscripts
WITH YOUR ORCID RECORD

ScholarOne Manuscripts ScholarOne Manuscripts

ScholarOne, a Thomson Reuters company, provides online tools to
has asked for the following access to your ORCID Record help many of the world's leading scholarly publishers manage their
submission and peer review processes. A journal on the ScholarOne
Manuscripts platform has requested authorization. Your ORCID iD
and profile data marked "limited” will only be shared with journals and
publishers you authorize.

This application will not be able to see your ORCID password, or
other private info in your ORCID Record

B
Deny

Si hace clic en Autorizar, serd redirigido de nuevo al sitio de ScholarOne de su revista con un ID
de ORCID validado.
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INICIO DE SESION EN ORCID

El sitio de la revista puede configurarse para utilizar el inicio de sesién de ORCID. Seleccione el
botdn Iniciar sesion con ORCID iD en el cuadro de inicio de sesidn.

Iniciar sesion

ID de usuario Crear una cuenta
Contrasena Restablecer contrasefia
o

The Journal Of

Orchid-Care "

{& Iniciar sesion con ORCID iD

A continuacion, iniciara sesiéon en ORCID ID o registrara una cuenta de ORCID.

Si el usuario ya ha utilizado este proceso de inicio de sesién o ha vinculado su ID de ORCID a su
perfil de ScholarOne, iniciara sesidon automadticamente en el sitio web de ScholarOne.

Si es la primera vez que vincula su cuenta de ORCID con la de ScholarOne, se le pedird que
autorice al editor o a la revista a obtener su iD de ORCID y a leer la informacion de acceso
limitado, como su nombre y direccion. La lectura de la informacién de acceso limitado facilitara
a los nuevos usuarios que no tengan una cuenta de ScholarOne la funcién para completar
previamente la informacion de su perfil al crear una cuenta.
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1 User Name
O R( | D htips://orcid.org/0000-0000-0000-000

(Not You) @

Journal Name @
has asked for the following access to your ORCID Record

0

Read your information with visibility set to (user defined)
Get your ORCID iD

This application will not be able to see your ORCID password or any other
information in your ORCID record with visibility set to Only me. You can
manage permission granted to this and other Trusted Organizations in
your account settings.

Authorize

Deny

A continuacidn, vinculara su cuenta de ORCID al sitio de ScholarOne. Vera la opcién de crear
una nueva cuenta o iniciar sesion con sus credenciales del sitio existentes.

ORCID
Vincule su ORCID iD a este sitio

Solo tiene que iniciar sesion con su cuenta en este sitio o crear una cuenta nueva.

A continuacion, podra usar inmediatamente sus credenciales de ORCID para iniciar sesién.

Crear cuenta Iniciar sesion con una cuenta existente

Si ya tiene una cuenta en el sitio de ScholarOne, solo tendra que proporcionar sus credenciales
de inicio de sesion de ScholarOne una vez. A continuacion, puede utilizar las credenciales de
ScholarOne u ORCID para iniciar sesion en el sitio en el que participe.
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CERRAR SESION

Puede cerrar sesion en ScholarOne Manuscripts en cualquier momento si selecciona Cerrar
sesion en la esquina superior derecha de la pagina. Volvera a la pagina de inicio de sesion.

éOLVIDO SU CONTRASENA?

Si tiene una cuenta, pero ha olvidado su contraseia, haga clic en el vinculo Restablecer
contraseia. Se abrira una nueva ventana para que escriba su direccidén de correo electrénico
y haga clic en Enviar vinculo de restablecimiento. El sistema le enviara por correo electrénico
un vinculo para restablecer su contrasefa. Revise su carpeta de correo no deseado ya que
nuestro correo electrénico a veces se considera correo no deseado.

Iniciar sesion

ID de usuario Crear una cuenta
Contrasefa Restablecer contrasefia
®

Iniciar sesion

Restablecer contrasefia

*= Campos obligatorios

* Su correo electronico principal para este sitio

mplo.com

Cancelar Enviar vinculo de restablecimiento »
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RECURSOS DEL ENCABEZADO

MANTENIMIENTO DE LA CUENTA

Para mantener actualizada la informacién de su cuenta, haga clic en su nombre y seleccione la
seccidn que desea actualizar.

Lei Chen v | Espanol (ES) v | Instruc
—
I
Correo electrénico / nombre

Direccién

ID de usuario y contrasena

DOCUMENTACION DE AYUDA

La documentacidn de formacién en linea estd disponible a través del vinculo Ayuda en la parte
superior derecha de todas las paginas del sitio de la revista y a través de la seccion Recursos en
las paginas de inicio de sesion y de bienvenida.

ScholarOne Manuscripts™ Lel Chen v | Espafiol (ES) v Instrucciones y formularios | Ayuda | Cerrar sesién
# Inicio # Autor (AU) O Revision (REV) & Administrar « # Soporte v |l Panel de informes (REP)

Este no es un entomo de produccion

/# AVISO: En este sitic se esta configurando. Los envios se eliminaran.

Cambiar a otra publicacién: Cl|ent DemO PIUS

prodB-clientdemoplus: Client Dem ~

= T
( Ayuda )
= Tutariales de usuario &
« Pagina principal de Ia revista
Ayuda /soporte del sitio
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CAMBIO DE IDIOMA

Le permite cambiar la pantalla del idioma predeterminado del inglés a otro idioma. Si la opcién
estd configurada para su sitio, encontrara el botdn de cambio de idioma situado en el
encabezado en la parte superior de la pantalla. Los idiomas disponibles actualmente son
francés, espafiol, portugués, chino y japonés.

v yuw | English (US) + | Instructions & Form|
rs

R (Zh)
Frangais (FR)
B#E

Portugués (PT)

ScholarOne Manuscripts™

( # Inicio # Autor O Revision & Administrar » )

Nota: todoslos documentos cargados y el texto proporcionado por el usuario final no se
cambiaran y se mostrardn en el idioma introducido por el usuario.

INSTRUCCIONES Y FORMULARIOS

Seleccione Instrucciones y formularios en el encabezado para acceder a informacion especifica
de la revista sobre el envio de su manuscrito. Es muy importante que siga las instrucciones que
la revista le indique.

Instrucciones y formularios

© 2019 Clarivate Analytics
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PAGINA PRINCIPAL

Al iniciar sesion, accedera a la pagina Inicio. Dicha pagina puede contener informacién sobre la
revista, como instrucciones de envio y formularios.

larOne Manuscripts™ Lei Chen v | Espariol (ES)~ Ins ¢ formularios = Ayuda = Cen

# Inicio # Autor (AU) > Revision {REV)

Este no es un entorno de produccién

/# AVISO: En este sitio se esta g io. Los ios se elimi

Cambiar a otra publicacién: Chent Den’]o PIUS

prodé-clientdemoplus: Client Dem ~

Ayuda

+ Tutoriales de usuario &'
= Pagina principal de la revista &
» Ayuda /soporte del sitio
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ScholarOne Manuscripts™

# Inicio # Autor ¢ Revision

/# AVISO: En este sitio se esta configurando. Los env|

Cambiar a otra publicacion: @ C [ | e r

prod6-clientdemoplus: Client Demr| ¥

&®

Ayuda

« Tutoriales de usuario (£
e Pagina principal de la revista ('
« Ayuda /soporte del sitio £

NAVEGACION

Menu superior

Acceso a los centros de autores y revisores
1. Centro de autores
2. Centro de revisores

lzquierda
3. Seleccidn de revista

4. Vinculos de ayuda

© 2019 Clarivate Analytics
Fecha efectiva: 13 de agosto de 2019
Versién del documento 2.12



13 | AClarivate Analytics company

W?b of ScholarOne Manuscripts™ | Guia de usuario de autor Pagina 11
Science

Group

PANEL DEL AUTOR

El panel del autor es donde se crean y administran los envios. El menu de la izquierda muestra
las opciones disponibles. Cuando inicie sesion por primera vez, verd la opcién Iniciar nuevo
envio. A continuacion vera colas adicionales que indican el progreso de su manuscrito a través
del proceso de envio o las acciones que puede realizar.

#Inicio  #Autor O Revision & Centro de administradores

Este no &5 un entormo de produccion

| & AVISO0: C e it leta, Las envios
Iniciar nuevo Envio
4 Envio andado y manuscritos en
Borrador

Editar | B Bvin tradicional la permite eargar archivos creados desde
muchas fusntes.

1 Manuecriios ravieados en
borrador

4 Momuscritos onviados

1 Manuscrilos con dessiones

5 Manuscriics de ios que soy
coaubor

Iniciar nueve Envic :

5 correcs slectronicos mas

rocianies

Servicko de edicidn de idioma
ingles

Panel de Autor

4 Envio anulado y manuscritos en
borrador

iy

Manuscritos revisados en
borrador

F

Manuscritos enviados

-

Manuscritos con decisiones

o

Manuscritos de los que soy
coautor

Iniciar nuevo Envio >

5 correos electronicos mas
recientes

Servicio de edicion de idioma
inglés

Nota: algunas revistas pueden tener varios métodos de envio. Lea las descripciones
y seleccione el método apropiado.

© 2019 Clarivate Analytics
Fecha efectiva: 13 de agosto de 2019
Version del documento 2.12



13 | AClarivate Analytics company

W?b of ScholarOne Manuscripts™ | Guia de usuario de autor Pagina 12
Science
Group

COMENZAR ENVIO

Para comenzar el proceso de envio, seleccione Comenzar envio (o seleccione entre los
métodos de envio disponibles).

Iniciar nuevo Envio

Editar El envio tradicional le permite cargar archivos creados desde
muchas fuentes.
NOTAS IMPORTANTES:

e cada revista puede configurar ScholarOne Manuscripts para solicitar distintos tipos de
informacién y diferentes campos obligatorios a partir de los ejemplos que se muestran
en esta guia.

e Los campos obligatorios de la revista se indican con un asterisco rojo.
e Las revistas pueden modificar los requisitos en funcién del tipo de manuscrito.
e Siga las instrucciones con atencidén cuando vaya a realizar un envio.

e Sisu revista utiliza la integracién de Overleaf, consulte la seccion de este documento
Envios con Overleaf.

e Los pasos para enviar un manuscrito se muestran a la izquierda de la pantalla.
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Paso 2: Carga de archivo

Paso 3; Atributos

Paso &: Revisores

Paszo T: Revisary enviar

Paso 1: Tipo, titulo y abstract

Paso 4: Autores e instituciones

Paszo 6: Detalles y comentarios

NAVEGACION BASICA

Elementos en la pantalla

Descripcion

* Indica que un campo es obligatorio.
o Haga clic para obtener una descripcidn o instrucciones para
un campo especifico.
Vista previa Haga clic para ver una vista previa del texto introducido.

() Caracteres especiales

Haga clic para agregar caracteres especiales y formato al
texto.

0 DE 50 PALABRAS
0 DE 530 CARACTERES

Para cada campo de texto se muestran los recuentos de palabras
o de caracteres. El recuento se actualizara a medida escriba.

=+ Agregar de la lista

En las subtareas, como por ejemplo la seleccidon de palabras
clave, el botdn de accidn gris se iluminara en color naranja
para indicar donde hacer clic a fin de completar la seleccion.
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PASO 1: TIPO, TITULO Y ABSTRACT

* Tipo: & Samar
OPCICN TiPD
i Articuio orginal
(&) Revision Imvitads
! Carta 2l sditor

* Thulo @ =arr

Wimts prais 0 Carmomares annasiias

00 0 PARERCRAS

kS

Encabezado®@ Ediar
Wi previla 0 Caracieres aspeciaies

0 O 30 CRMECH =MES

* Abstracte sdrar

Escribir o pegar abstract
Visia previs 1t Caraceres especiabes

B0 2 PAERSSRS

ZRarcar Guandar y continusr »
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1. Complete la pantalla Tipo, titulo y abstract.

e Tipo: Seleccione entre los tipos de manuscritos disponibles. Los tipos los determina
la revista y pueden variar. La eleccion determina la informacién que debe introducir
durante todo el proceso de envio. Una vez guardado, no podra cambiar el tipo.

e Titulo: introduzca el titulo del manuscrito.
e Encabezado: introduzca un titulo corto si estd disponible.
e Abstract: introduzca el abstract.

2. Haga clic en Guardar y continuar.

Guardar y continuar »
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PASO 2: CARGA DE ARCHIVO

En este paso cargara todos los archivos del manuscrito.

Paso 2: Carga de archivo

Cargue tanios archivos como sean necesarios para su manuscrito &n grupos de cinco como maxime. Si tiene més de cinco archives para
su manuscrito, cargus kos cinco primeros; después, tendra la opcidn de cargar cince archives adicionales. El proceso continda hasta cargar
TOOOS los archivos. Estos archivos se combinaran en un Unico PDF para el procese de revision por pares.

Si enviz una revisidn, incluya sobs 2l dktimo conjunts d= archives. 5i actualiza un archive, borre |a version original y cargue el archiva
revisado. Para establecer el orden de aparicién de kos archives, utilice los mens desplegables de |z columna inferior "orden”. Vea los
archivos cangados haciendo ciic en HTML o FDF. Cuando haya terminado, haga clic en "Guardar y continuar”. Leer mas...

®= Campos chligatorios

Archivos @ Editsr

ORDEN ACCIONES ARCHWO ™ DESIGNACION DE ARCHIVO SUEIR FECHA SUEBIDO POR

o se cargaron archivos

5 Actualizar pedido Eliminar todos los informes

Carga de archivo @ Editar

SELECCION DESIGNACION DE ARCHIVO
% Sedeccionar archive 1. Documento principal ¥
% Seleccionar archive 2. Elegir designacidn de archivo... v
% Seleccionar archive 3... Elegir designacidn de archiva. .. v
% Seleccionar archive 4... Elegir designacidn de archivo... v
% Seleccionar archive 5. Ellegir designacion de archivo... v

& Subir archivos seleccionados

4 Paso anterior Guardar Guardar y continuar ¥

1. Enlaseccion Carga de archivo, haga clic en el botén Seleccionar archivo 1. Busque su
documento principal.

2. Sies necesario, utilice los botones Seleccionar archivo 2 y otros botones para
seleccionar archivos adicionales. Seleccione una designacidn de archivo apropiada en la
lista desplegable.
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Nota: el limite total de tamafo para la carga de archivos lo establece la revista. El nUmero de
areas reservadas indica el nUmero de archivos que se pueden cargar a la vez y no el
numero total.

Nota: consulte las secciones siguientes para obtener informacidn adicional sobre Figuras
e imdgenes y Archivos zip y documentos LaTex.

3. Haga clic en el botdn Subir archivos seleccionados.

X Subir archivos seleccionados
4. Una vez que los archivos se hayan cargado, se mostrara en la seccién Archivos en la
parte superior de la pantalla.
Archivos @ Editar
* DESIGNACION DE SUBIR SUBIDO
ORDEN  ACCIONES ARCHIVO ARCHIVO FECHA POR
1 |Z| Seleccionar: |z| Main Document dacx 12 Documento principal 22-nov-2019  yahui yu
KB
2 B Seleccionar: B Additional Document.docx  Archivo complementario para  22-nov-2019  yahui yu
12 KB revisian
= Actualizar pedido Eliminar todos los informes
5. Puede reorganizarlos si selecciona un nimero de la lista desplegable Pedido vy,
a continuacion, hace clic en el botdn Actualizar pedido.

6. Para eliminar un archivo, haga clic en la lista desplegable Acciones situada junto a él
y seleccione Eliminar archivo, o si fuera necesario, también puede seleccionar la opcién
Eliminar todos los archivos.

7. Puede ver una version si hace clic en los botones Ver version HTML o Ver version en
PDF.

8. Haga clic en Guardar y continuar.

Guardar y continuar ¥
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FIGURAS E IMAGENES

Los archivos de imagenes y figuras mostrardn una miniatura de la imagen cuando se complete
la carga del archivo. Puede editar la imagen con un titulo o vinculo al texto dentro del
documento principal.

* DESIGNACION DE

ORDEN  ACCIONES ARCHIVO ARCHIVO
1 EI Seleccionar |Z| Main_Document.docx 12 KB Documento principal
2 EI Seleccionar |,| Einstein_jpg 20 KB , 314 x Figura
318 px
Seleccionar:

Editar detalles del archivo

Eliminar

Editar detalles Einstein.jpg
del archivo

20 KB, 314 x 318 px
Designacidn Figura

Titulo / leyenda: @ Editar Q) Caracteres especiales

Figure 1

Texto del vinculo @ Editar

Figure 1

& Cancelar Guardar cambios
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Si esta opcion esta configurada para su revista, puede cargar los archivos zip con cualquiera de

los botones de carga.

Carga de archivc ditar

SELECCION

% Gwen_Test zip |RJSINHE]

Extraer archivos al cargar

% Seleccionar archivo 2.

DESIGNACION DE ARC]

Documento principal

Elegir designacian de ;

Cada archivo que se cargue se descomprimird y se mostrara en la lista para que pueda
proporcionar la designacion adecuada de cada elemento.

Archiy Zditar

ORDEN  ACCIONES ARCHIVO

conc.tet 1 KB

Seleccionar: |v

Seleccionar:
intro.tet 1 KB

Eliminar

Seleccionar B maxround.ps 1 KB

E E e

Seleccionar: B meat.tet 1 KB

5 EI Seleccionar: B papertet 1 KB

2 Actualizar pedido Eliminar todos los informes

* DESIGNACION DE ARCHIVO ~ SUBIR FECHA

Documento principal

Documento principal

Documento principal

Documento principal

Documento principal

22-nov-2019

22-nov-2019

22-nov-2019

22-nov-2019

22-nov-2019

SUBIDO POR

yahui yu

yahui yu

yahui yu

yahui yu

yahui yu
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Para presentaciones con TeX/LaTeX, el contenido del paquete se descomprime, se analiza y se
procesa para determinar la identidad de los archivos con contenido LaTeX. A continuacidn, los
archivos podran asignarse a su designacién de archivo. Compruebe que el primer archivo que

aparece en su lista de archivos es el archivo principal de LaTeX.

Arch
* DESIGNACION
ORDEN ACCIONES ARCHIVO DE ARCHIVO
1 v Seleccionar: v Ppapertex 1 KB A No hay
designacion de

= intro [Falta]
= meat [Falta]
= conc [Falta]

archivo

Editar detalles del archivo X

Editar detalles del archivo paper.tex

1KB Documento
principal
Designacion @rchivo complementario para revisic’)D v
Documento
principal
Documento
© Actualizar pedido Eliminar todos los informes

SUBIR SUBIDO
FECHA POR
28-nov- Lei

2019 Chen
28-nov- Lei

2019 Chen
28-nov- Lei

2019 Chen
28-nov- Lei

2019 Chen
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PASO 3: ATRIBUTOS

Para enviar manuscritos, suelen ser necesarios atributos o palabras clave. Algunas revistas
tienen una lista de palabras clave que puede elegir, otras permiten a los autores introducir sus
propias palabras clave y algunos sitios permiten ambas opciones.

Paso 3: Atributos

Puede introducir los atributos/las palabras clave de su manuscrito de dos formas distintas. Busque un término especifico escribiéndolo
en el cuadro de blsqueda o seleccione las palabras clave directamente de la lista completa (Ctrl + clic para varias palabras) y haga
clic en "Agregar”.

* = Campos obligatorios

* Keywords @ Editar

<+ Agregar
- Dcultar lista completa

Keyword 1
Keyword 2
Keyword 3

+ Agregar de la lista

1. Introduzca una palabra clave en el campo Palabras clave con cualquiera de los
siguientes métodos.

a. Busqueda anticipada

e Cuando comience a escribir en el campo Palabras clave, la busqueda
anticipada mostrara cualquier palabra clave existente que coincida con su
término de busqueda.
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* Keywords
0 Caracterss especiales
o
Keyword 1
Keyword 2
Keyword 3

e Haga clic en la palabra clave.
e Hagaclic en el botdon Anadir.

b. Elija una opcion de la lista

e Haga clic en Mostrar lista completa.

+ Mostrar lista completa

e Haga clic en un elemento de la lista. Pulse Ctrl+clic para seleccionar
varios elementos.

- Ocultar lista completa

Keyword 1
Keyword 2
Keyword 3

= Agregar de la lista

e Hagaclic en el botdn Anadir.

© 2019 Clarivate Analytics
Fecha efectiva: 13 de agosto de 2019
Versién del documento 2.12



13 | AClarivate Analytics company

W?b of ScholarOne Manuscripts™ | Guia de usuario de autor Péagina 23
Science

Group

c. Afada su propia palabra clave (si la opcidn esta configurada en su revista)

e Sino encuentra una palabra clave adecuada, puede agregar una nueva
a la lista si su revista lo permite. Escriba la palabra clave en el campo.

* Keywords

0 Caracleres especiales

Forensic Science

e Hagaclic en el botdon Anadir.

2. Haga clic en Guardar y continuar.

Guardar y continuar ¥
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PASO 4: AUTORES E INSTITUCIONES

Introduzca o confirme la informacién de su institucion y afiada a los coautores y sus datos. La
revista puede tener limites en cuanto al nimero de coautores que se pueden introducir y el
numero de instituciones por autor.

Paso 4: Autores e instituciones

Introduzca la informacion de coautores buscando en cada una de sus direcciones de correo electronico abajo. Si disponen de una cuenta,
puede importar su infermacién a su envio facilmente. Si es necesario, puede agregar a un coautor como nuevo usuario de nuestro sistema
haciendo clic en "Crear nuevo autor”.

* = Campos obligatorios

Agente del envio

* Pregunta del agente @ Editar

(® Autor Yo, Dr. Lei Chen, envio este manuscrito en mi propio nombre y en el de mis coautores.
() Agente del envio Yo, Dr. Lei Chen, no soy autor de este manuscrito. Envio este manuscrito en nombre de un autor.
Autores

* Autores seleccionados @ Editar

ORDEN ACCIONES AUTOR INSTITUCION

Agregar autor
Buscar por direccién de correo electrénico del autor

CorreoDelAutor@ejemplo.com Q Buscar

£ Paso anterior Guardar Guardar y continuar »
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En el campo Pregunta del agente, indique si usted es el autor o el agente del envio de
este manuscrito.

Si es el autor, es posible que se le pida que cree o asocie un ID de ORCID a su envio.
Seleccione la opcidn apropiada y siga el proceso ORCID. Volvera a esta pantalla cuando
haya terminado.

& Open Researcher and Contributor ID (ORCID) es una organizacién sin animo de lucro dedicada a
resolver el problema de la ambigtiedad de los nombres existente desde hace mucho tiempo en la
comunicacién académica mediante la creacion de un registro central de identificadores Unicos para
investigadores individuales y un mecanismo de vinculacién abierto y transparente entre ORCID vy otros
programas de identificacion de autores actuales. Para obtener mas informacion acerca de ORCID, visite
http://orcid.org/content/initiative

Crear un ORCID iD.
Asociar un ORCID iD existente.

Para afiadir informacién del coautor a la presentacion del manuscrito, introduzca la
direccién de correo electrdnico del autor y haga clic en el boton Buscar. Tenga en
cuenta que los autores pueden tener varias direcciones de correo electréonico y es
posible que tenga que buscar una direccion de correo electrénico alternativa.

Agregar autor
Buscar por direccion de correo electrénico del autor

CorreoDelAutor@ejemplo.com Q, Buscar

Si no se encuentra ninguna direccidén de correo electrdonico que coincida, se mostrara el
siguiente mensaje.

A No se encontrd ninglin coautor. Vuelva a buscar con otra direccidn de correo electrénico o cree un nuevo coautor.

Para afiadir un coautor, debe crear primero un autor. En el mensaje, haga clic en el
vinculo Crear nuevo coautor.

Se mostrara la pantalla Crear nuevo autor. Rellene todos los campos obligatorios para
identificar tanto al autor como a la institucidn a la que est3 afiliado.
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Crear nuevo autor e Editar

{2 Caracteres especiales
P
Prefijo: Ninguno seleccionado m

Crear nuevo autor e Editar

™ Nombre:
Institucién 1

Segundo nombre: Mdamero de institucidn: 1 EI

™ Apellida: Institucidn- @ Editar centers for di

. o Departamenta: Centers for Disease Control and Prevention =

Correo electrdnico: Atlanta, GA, US, gov/health

Center for Disability and Special Needs

Institucion 1 * Pais: Preparedness EI
Washington, DC, US, govt

Namero de institucion: i Center for Distance Education

Estado/provincia: Ljubljana, SI, academic E| 3

Center for Diversified Studies
Guatemala City. GT. school
Centers for Disease Control and Prevention
Office of Noncommunicable Diseases Injury and
Ndmero de teléfono: Environmental Health

Atlanta, GA, US, govt/health

* Ciudad:

Crntnre fnr Micnaea Cantral 2nd Deauand tinn -

El campo Institucidn utiliza la base de datos de identificacidn de instituciones de
Ringgold. Basta con escribir un minimo de tres caracteres para que aparezcan los
resultados de la busqueda. Cuantos mas caracteres escriba, mejor sera el resultado.
Seleccione una opcidén de la lista. Si no encuentra la institucién que busca, escriba el
nombre en el campo.

Si aparece el simbolo de advertencia A junto al nombre de la institucidn, significa que
no estd conectada a Ringgold. Vuelva a realizar la busqueda para encontrar la
institucion correcta en la base de datos.

Agregue instituciones adicionales segln sea necesario.

Cuando termine de crear el autor, haga clic en el boton Agregar autor creado.

+ Agregar autor creado »

Nota:

al anadir un nuevo coautor a un envio, no se le pedira que introduzca su iD de ORCID.
Es posible que los coautores reciban un correo electrénico en el que se les pida su iD de
ORCID.
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10.Se mostrara la pantalla Autores. Puede volver a ordenar a los autores si arrastra la
flecha doble situada a la izquierda de la informacidn del autor. También puede hacerlo
a través de los numeros de la columna Orden. A continuacidn, haga clic en el botén
Actualizar orden de autor.

Autores

* Autores seleccionados @ Editar

ORDEN  ACCIONES AUTOR INSTITUCION

I 1 Seleccionar. . yu, yahui 1. Beijing, CN
A rrastrar EI |Z|
734254273(@qq9.com

I 2 EI Seleccionar... B yu, yahui 1. bei jing da xue
Arrastrar } beijing
o-yuyahuil1@beyondsoft. com Beijing, CN 100871

= Actualizar orden del autor

11.Seleccione la lista desplegable Acciones para editar, eliminar y asignar un autor.

ACCIONES AUTOR

Seleccionar... v ©hen, Lei Tester

Seleccionar...
Editar
Asignar como autor correspondiente

Eliminar autor

12.Haga clic en Guardar y continuar.

Guardar y continuar »

RECOPILACION DE LA CONTRIBUCION DEL AUTOR DURANTE EL ENVIO

Es posible configurar la revista de manera que pueda utilizar la taxonomia CRediT de CASRAI
para reconocer las contribuciones individuales de los autores en el envio. Al agregar autores al
envio, tendra la opcién de elegir entre una lista de contribuciones.
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En la lista de autores, seleccione Proporcionar contribucion de CrediT.

Autores

* Autores seleccionados @ Editar

ORDEN ACCIONES AUTOR INSTITUCION
I 1 ‘j Seleccionar... ‘v ‘ Chen, Lei 1. ACC
Arrastrar o test

Austin, TX, USA 78752
* Proporcionar contribucion de CRediT

lei.chen@clarivate.com

() 0000-0002-9641-3277 v

Compruebe todas las contribuciones del autor y, a continuacion, seleccione el nivel de
contribucién de la lista desplegable.

Editar autore editar

* Contribucién del autor: taxonomia CRediT @ Editar

Funcién del contribuidor Grado de contribucion Funcién del contribuidor Grado de contribucion

[ Conceptualizacion Igual o [ Recursos

[ Software
] Seleccién de datos Superior

[7] Supervision
L] Analisis formal

[[] Validacion

["] Adquisicion de financiacion
] Visualizacion
[ Investigacion

|_] Borrador del escrito original
[ Metodologia

(] Administracion & i [] Revision del escrito y edicion
] Administracion de proyectos
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PASO 5: REVISORES Y EDITORES

Algunas revistas permiten o requieren afiadir a su manuscrito revisores y editores favoritos
y/o a los que se opone.

Paso 5: Revisores y editores

To indicate your preferred and non-preferred reviewers, enter the reviewer's information into the textboxes below and click the appropriate
designation button. To designate preferred and non-preferred editors, select them from the dropdown and click the appropriate designation
button. When you are finished, click "Save and Continue."

¥ Campos obligatorios

* Revisores

ACCIONES PREFERENCIA REVISOR INSTITUCION

Agregar revisor

Editores

ACCIONES PREFERENCIA EDITOR INSTITUCION

Agregar editor

< Paso anterior Guardar Guardar y continuar ¥

1. Hagaclic en el botén Anadir revisor.
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Agregar revisor

O Caracteres especiales

* Nombre Carla

* Apellido Griffin

* Correo Griffin@test.demo
electrénico

* Institucion @ Grand Junction VA Medical Center ¥
Editar

Departamento

Numero de
teléfono

* Preferencia (O Recomiendo este revisor

(O Me opongo a este revisor

€ Cancelar + Agregar nuevo revisor »
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e Introduzca el nombre y la informacion de correo electrénico del revisor.

e Busque lainstitucion. Rellene el resto de los campos que considere oportunos.

e Seleccione una preferencia para recomendar o rechazar un revisor para este

manuscrito.
3. Haga clic en el botén Airadir nuevo revisor.

4. Se mostrara la informacion del revisor.

Paso 5: Revisores

designacion deseada. Cuando haya terminado, haga clic en "Guardar y continuar”

* - Campos obligatorios

Revisores @ Editar

ACCIONES PREFERENCIA REVISOR
Seleccionar. .. E| Recomendado Thomas David
Razén: Strong thomas@test demo
knowledge about
the subject

Para sugerir un revisor o solicitar que se excluya a uno, haga clic en el boton "Agregar revisor" de abajo e introduzca su informacién con la

INSTITUCION

A Pediatrics
Imperial College London

44+060-98708796

5. Haga clic en Guardar y continuar.

Guardar y continuar »
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PASO 6: DETALLES Y COMENTARIOS

Esta pagina es especifica de la revista y puede incluir un drea para una carta de presentacion,
asi como cualquier otra informacidn de envio.

Paso 6: Detalles y comentarios

Escriba o pegue su carta de presentacion en el cuadro "Carta de presentacion” de abajo. Si desea adjuntar un archivo con su carta de
presentacion, haga clic en el boton "Seleccionar archivo”, elija su archivo y haga clic en "Adjuntar archivo". Responda a las preguntas
restantes adecuadamente. Cuando haya terminado, haga clic en "Guardar y continuar”.

* - Campos obligatorios

Carta de presentacion @ Editar

Escribir carta de pres: n

Vista previa 0 Caracteres especiales

0 DE 32768 CARACTERES

Cargar carta de presentacion

8 1. Seleccionar archivo X 2 Adjuntar archivo

CARTA DE PRESENTACION
1. Sise necesita carta de presentacién, puede incluirla de una de las siguientes formas:

e Introduzcala en el campo Escribir carta de presentacion. Puede escribirla o bien
copiarla y pegarla en el campo Escribir carta de presentacion.

e Cargue un archivo. Haga clic en el botdn Seleccionar archivo para buscar el archivo
de la carta de presentacion. A continuacion, haga clic en el botén Adjuntar archivo.
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INFORMACION DE FINANCIACION DEL ARTICULO

Si esta opcidn estd configurada para su sitio, podrad ver una seccién para obtener informacién
sobre fondos. Podra buscar sus instituciones financieras en una lista e ingresar los niumeros de
concesion/subvencion. Una vez que la opcidn se configure, se le pedira que seleccione que el
envio no tiene financiadores a los que informar o bien que afiada al menos un financiador al
envio.

Financiacion
* iHay financiacién g .......car para este envio?
@ Si @ No
Financiadores
ACCIONES FINANCIADOR NUMEROQ DE CONCE SION/SUBVENCION

No se intredujeron financiadores

Agregar financiador

Agregar financiador @ Editar

Nombre
Center for Environmental Journalism, University of Colorado

Nimero de concesidn/subvencidn 984/465
Eliminar

Agregar otro nimero de concesidn / beca

< Cerrar Borrar <+ Agregar financiador »
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2. Sise solicita informacién sobre financiacién, complete los campos correspondientes.

e Cuando escriba el nombre de su financiador, el sistema mostrara las posibles
coincidencias del registro. En la lista, seleccione la organizacion. Si la organizacion
que eligid tiene una organizacion principal, ésta se ingresara automaticamente en el
campo Nombre del financiador y la organizacién que eligié estara en el campo
Suborganizacién.

e Sino se encuentra ninguna coincidencia, escriba el nombre del financiador en el
campo Nombre.

e Introduzca el nimero de concesidon/subvencion.

e Haga clic en el botdn Agregar financiador para ingresar la informacion del
financiador.

e Sihaintroducido el nombre de un financiador nuevo, vera el siguiente mensaje.
Haga clic en Aceptar.

7'\

La seleccion: "Utah State Animal Science” no esta en nuestra base de
datos de FundRef. ; Desea continuar?

£ Cancelar

3. Aparecerd la informacion de financiacion.

Financiadores @ Editar

ACCIONES FINANCIADOR NUMERO DE CONCESION/SUBVENCION

SEIECCiDnEiZI National Entomological Assoication 123456789
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PREGUNTAS PERSONALIZADAS

La revista puede tener preguntas personalizadas que debe completar como parte del envio.
Estas variaran segun el sitio.

* ¢ Tiene algan conflicto de intereses?

@  Si
@  MNo

En caso afirmativo, indiquelo:

4. Cuando termine con la pagina Detalles y comentarios, haga clic en Guardar y continuar.

5. Haga clic en Guardar y continuar.

Guardar y continuar »
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PASO 7: REVISAR Y ENVIAR

Este es un paso final de revision antes de enviar su manuscrito. Todas las secciones deben
mostrar la marca de verificacion verde en el menu de navegacion para que pueda completar el
proceso de envio.

Envio de manuscritos

+ Paso 1: Tipo, titulo y abstract
+ Paso 2: Carga de archivo
+ Paso 3: Atributos
+ Paso 4: Autores e instituciones
+ Paso 5 Revisores
+ Paso 6. Detalles y comentarios
Paso 7: Revisar y enviar ?
Verd un mensaje que indica que casi ha terminado. Al entrar por primera vez en esta pantalla,

el botdn Enviar no esta disponible. Debe revisar su envio y comprobar la version antes de
enviarla.

iCasi ha terminado! Revise su version a continuacion.

Paso 7: Revisary enviar

Revise la exactitud de la siguiente informacion y realice los cambios necesarios. Tras revisar las pruebas de este manuscrito al final
de esta pagina, DEBE HACER CLIC EN "ENVIAR" para finalizar el envio.

* - campos obligatorios
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Paso 7: Revisary enviar

Revise la exactitud de la siguiente informacidn y realice los cambios necesarios. Tras revisar las pruebas de este manuscri
final de esta pagina, DEBE HACER CLIC EN "ENVIAR" para finalizar el envio.

* = Campos obligatorios

*\erificar informacion del paso

v Paso 1:Tipo, titulo y abstract | @ Editar

CAMPO CONTESTACION

Tipo de manuscrito Articulo original

Titulo Effect of Climate Change on Butterfly Migration

Encabezado The Prevailing Winds

Abstract Butterfly migration patterns have changed and this change is linked to changes in average

temperatures and weather patterns

+ Paso 3: Atributos # Editar

CAMPO CONTESTACION
Keywords « Keyword 1
« Keyword 2
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1. Revise cada seccidn detenidamente para asegurarse de que sea precisa y esté
completa.

2. Sino se han completado los campos obligatorios, aparecerd un error en la parte
superior de la pantalla y el menu de la izquierda no mostrara una marca verde junto al
paso a realizar.

« Mo se Il'INDdLUB[DrI las emradas minimas para el atributo Keywords

+ Paso 1: Tipo, titulo y abstract
Paso 3: Atributos
T as palabras clave de su manuscrito de dos formas distintas. Busque un término especifico escribiéndolo

Puede infraducto hoto
+ Paso 4: Autores e instituciones en el cuadro de busqueda o seleccione las palabras clave directamente de |a lista completa (Ctrl + clic para varias palabras) y haga
clic en "Agregar”.

+ Paso 2: Carga de archivo

Paso 3: Atributos >

+ Paso 5 Revisores
* = Campos obligatorios

+ Paso 6: Detalles y comentarios

Paso 7: Revisar y enviar

* Keywords @ Editar

3. Puede volver a cualquier paso para corregir errores si hace clic en el niUmero de paso en
el mensaje de error o en el menu de la izquierda.

4. Revise las versiones HTML y/o PDF de su envio.

=\/er version

Procesando archivos. Puede abandonar esta pagina, el proceso continuara.

&V &L LSS

< Paso anterior

=\/er version

Debe consultar la versién en PDF antes de poder enviar

" Ver versidn en HTML " Ver versidn en PDF Ver version en MedLine

< Paso anterior ‘ Enviar '
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Nota: el botdn Enviar no estard activo hasta que haya visto la versidon y corregido todos los
errores.

Nota: sila revista requiere el pago en el momento de su envio, el siguiente paso no sera
Enviar. Haga clic en el botdn Continuar con el pago y siga las instrucciones para realizar
el pago. Si no se requiere el pago hasta después de aceptar, se le pedira que pague mas
adelante.

5. Haga clic en el botdn Enviar.

6. Haga clic en Si para confirmar el envio.

A Envio

Esta accion enviara el manuscrito. ; Esta seguro?

£ Mo, cerrar Siy

7. Aparecerd una confirmacién de envio en la pantalla.
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Confirmacion de envio Fr—

Gracias por su envio

Enviadoa  Super Journal Master de SM1
ID del manuscrito  WRK4-2019-0018
Titulo  The process of documentation
Autores  yu, yahui

Fecha de envio  25-nov-2019

' Panel del autor ¥
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ENVIO CON OVERLEAF

Pagina 41

Overleaf es una plataforma colaborativa de escritura y publicacién que agiliza y facilita el
proceso de escritura, edicidén y publicacion de documentos cientificos. Es posible que su revista

integre Overleaf con ScholarOne Manuscripts™.

La integracidon de Overleaf le permitira incluir archivos creados con Overleaf directamente en
su envio. Debera seguir los mismos pasos que se describen en las secciones anteriores de esta

guia para completar el resto de la informacion de envio requerida.

HACER UN ENVIO CON OVERLEAF

Hay dos maneras de comenzar un envio con Overleaf. Es posible que encuentre un vinculo
a Overleaf directamente en el sitio web de la revista, pero también puede conectarse

a Overleaf desde el panel del autor de ScholarOne Manuscripts™.

Iniciar nuevo Envio

METODO DESCRIPCION
Sllafezlisr El envio tradicional le permite cargar archivos creados
desde muchas fuentes.

™ EndNote es la herramienta de software estandar en la
EndNote S "Ie1tE A€ soTuare esiandarer
industria para la publicacion y gestion de bibliografias,
citaciones y referencias en equipos Windows y Macintosh.

'Overleaf es Ia nueva y galardonada plataforma de

6ver|le escritura y publicacion en la nube, que facilita y agiliza el
proceso escritura de documentos. El uso de este boton
asegurara que sus archivos de Overleaf se asocien a este
envio, facilitando mucho la navegacion entre sitios.

INICIO

Comenzar envio

Comenzar envio de EndMote

Comenzar en Overleaf com &'
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Se cerrara su sesidn en ScholarOne Manuscripts ™y se iniciard en Overleaf. Una vez se
encuentre en Overleaf, podra crear el envio con esta herramienta. Cuando esté listo para
realizar el envio a ScholarOne Manuscripts™, haga clic en el vinculo Paso siguiente: Enviar
arevista.

5\"6['801 "W, Frowct v . fm PO ? £k [senue

Journals & Services

25ales Dema The premier journsl and peer review toal for scholarty publishers snd societies.
Plus
i To begin a direct evaart from Crverieaf please click the button balow

SUE THNOW

Pigase note that you'll have change to confirm your
files are sent

Tras seleccionar el vinculo Paso siguiente: Enviar a revista en Overleaf, inicie sesidn en
ScholarOne Manuscripts TM. Los archivos se importan automaticamente en el envio de
ScholarOne y se pueden encontrar en el paso Archivos cargados. Se identifican con el logo de

Overleaf.
Archi
* FILE SUBIR SUBIDO
ORDEN ACCIONES ARCHIVO DESIGNATION FECHA POR
1 Seleccionar: ‘\, Gve"eqf Supplementary File- 27- Lei Chen
zwqttdhdrfrtfpzhgfrkypmvjwdcskjx.zip Publication Only nov-2019
Seleccionar: (1.0) 34 KB
Editar en Overleaf.com
2 Cargar nueva version 6verle0f Main Document 27- Lei Chen
zwqttdhdrfrtfpzhgfrkypmvjwdeskjx. pdf nov-2019
. 1.0) 154 KB
Eliminar 1:0)
& Actualizar pedido Eliminar todos los informes

Si necesita editar su archivo, puede usar el vinculo Editar en Overleaf.com en la columna
Acciones para ir directamente a su proyecto en el sitio Web de Overleaf y comenzar la edicion.
Cuando haya finalizado los cambios, haga clic en el vinculo Paso siguiente: Enviar a revista
para importar y sobrescribir los archivos en ScholarOne Manuscripts, manteniéndolos
sincronizados y actualizados.
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CARGA DE ARCHIVOS EN OVERLEAF

Si un autor o administrador elimina los archivos de Overleaf, el autor (o el titular de la cuenta
de Overleaf) tiene dos formas de volver a enviarlos a ScholarOne:

1. La primera es hacer clic en uno de los dos vinculos, que le llevara directamente al
proyecto correspondiente en la pagina siguiente.

a. Uno de estos vinculos aparecerd debajo de la tabla Archivos cuando se hayan
eliminado todos los archivos de la pagina siguiente.

b. Elvinculo aparecera como un "Consejo" en la seccidén de carga de archivos en
Overleaf.

2. Lanueva seccion de carga de archivos de Overleaf aparecera si el envio incluye o ha
incluido archivos asociados a Overleaf. Si va directamente al proyecto en Overleaf.com,
garantizara la sincronizacion entre las plataformas. Ademas, esta seccidn ofrece una
alternativa ya que permite a los autores subir archivos de Overleaf almacenados en sus
equipos. Si se cargan en esta seccion, los archivos de Overleaf se procesaran
correctamente.

6verleof

Cargar archivos de Overleaf desde su equipo @

¢ Sugerencia: Importe la version mas reciente de sus archivos de Overleaf: Acceda a este proyecto en Overleaf.com y haga clic en
"Paso siguiente..." ('

SELECCION DESIGNACION ESTABLECIDA POR EL SITIO
B Seleccionar archivo .PDF de Overleaf...  Ninguno seleccionado Main Document
I Seleccionar archivo .ZIP de Overleaf... = Ninguno seleccionado Supplementary File-Publication Only

&, Cargar archivos de Overleaf seleccionados
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ENVIOS CON OPEN ACCESS

La revista a la que realiza el envio puede tener un listado de las tarifas asociadas con ciertos
tipos de envios que cobrara Open Access.

Paso 1: Tipo, titulo y abstract

Paso 1: Tipo, titulo y abstract »

Seleccione su tipo de manuserito. Intreduzca el titulo, el encabazado v el abstract en los campos co di de abajo. Si
Paso 2: Carga de archivo introducir un caracter especial, haga clic en el botén "Caracteres especiales”. Cuando haya terminado, haga clic en "Guardar y continuar®,
Leer mas...

P 3: Atribut,
i TRee = Campos obligatorios

Paso 4: Autores e instituciones
Paso 5: Revisares

* Tipo:
Paso B: Detalles y comentarios

Pasa 7: Revisar y enviar OPCION TIPO PRECIO

Articulo original Open Access:
UsSD 105.00

Revision invitada Open Access:

UsD 105.00

Carta al editor Open Access:
USD 105.00

En el caso de las revistas en las que todos los manuscritos se publican en Open Access, es
posible que se le pida que acepte la publicacion de Open Access.

*Ver versién

" Paso 1: Tipo, titulo y abstract . a
Debe consultar la versién en PDF antes de poder enviar
« Paso 2: Carga de archive

Ver version en HTML Ver version en PDF Ver versién en MedLine
¥ Paso 3: Atributos

+ Paso 4: Autores e instituciones

¥ Paso 5: Revisores * Confirmar publicacion de Open Access

«" Paso 6: Detalles y comentarios

Paso T: Revisar y enviar >

Estimar las tarifas de Open Access

ll - Acapto la publicacién de Open Access de este envio.

Las revistas le pueden dar la opcion de elegir entre varios métodos de publicacidon. Seleccione
la opcidén de publicacion que mas le convenga.
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*Ver version

#" Paso 1: Tipo, titulo y abstract

Debe consultar la version en PDF antes de poder enviar
¥ Paso 2: Carga de archivo

. Ver version en HTML Ver version en PDF Ver version en MedLine
+ Paso 3: Atnbutos
¥ Paso 4; Autores e instituciones

¥ Paso 5 Revisores * Preferencia de publicacion

+ Paso B: Detalles y comentarios

*  Estimar las tarifas de Open Access
Paso 7: Revisar y enviar >

* 2 -
Publicar este envio como:

Open Access

Tradicional
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CONSEJOS PARA ENVIAR UNA REVISION

Para iniciar la revision, debera volver a iniciar sesion en su centro de autores y encontrar la cola
Manuscritos con decisiones. Al seleccionar esta cola, se mostrara informacion a la derecha.
Haga clic en Crear una revision y envie su archivo revisado.

En funcidn de su revista, es posible que aparezca el vinculo Crear un reenvio.

Nota: sino ve el vinculo, significa que su tiempo para crear una revisién caducé y tendra que
ponerse en contacto con la oficina de la revista para solicitar una prérroga. Cuando se le
otorgue la prorroga, el vinculo volvera a aparecer.

Manuscritos con decisiones

19 Envio anulado y manuscritos en
borredor ACCION ESTADO =} TiTuLo ENVIADO  DECISION TOMADA

T Manuscritos enviados chear una ADM: Chen, Lel WRK4-20189- Core Business Values 28-nov-2019  28-nov-2018
ravision onzz Ver envio

con decisi >

« Revisién menor
inmadiata (28.nov-
2019)

1 Manuscrilos a la espera de
revisiin

+ Entrega el 28-dic-

Iniciar nueve Envio 2019

5

5 correcs electrénicos mas war carta con ia decisisn
recenles

Seniicio de edicion de dioma
inglés

Si ya inicid una revision, ésta se encuentra ahora en la cola Manuscritos revisados en borrador.
Seleccione esta cola y haga clic en Continuar para finalizar el envio revisado.

- -
— Manuscritos revisados en borrador
19 Envio anulado y manuscritas an
borrador CONTINUAR {[+] TiTULD CREADO ELIMINAR
1 Manuscritos revisados en b Continuar Borradar (WRK4-2019-0022.R1) Core Business Values 28-nov-2019 Eliminar
borrador Vear envio Entregs el: 28-dic-2019

6 Manuscritos enviados
2 Manuscritos con decisiones

1 Manuscrilos a la espera de
revision

Iniciar nueve Envio

5 comeos electronicos més
recientes

Sarvicio de edicidn de idioma
inglés
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TRANSFERENCIA DE MANUSCRITO

La posibilidad de transferir los manuscritos enviados entre revistas en ScholarOne es una
funcién muy util que utilizan los editores cada vez con mas frecuencia para asegurarse de que
cada revista revise y publique articulos que concuerden con su dmbito de aplicacion.

REVISTAS QUE OFRECEN LA POSIBILIDAD DE ELEGIR EL DESTINO DE LAS
TRANSFERENCIAS

Si su envio se selecciona para transferencia, recibira una notificacion por correo electréonico
con un vinculo para aceptar la revisién de las opciones de transferencia. Sin tener que iniciar
sesion, seleccione el vinculo. Se le mostraran las opciones de transferencia junto con una
ultima opcidn para rechazar la transferencia del documento. El rechazo de la transferencia dara
lugar a un rechazo final del manuscrito en el sitio al que se envié originalmente.

También puede acceder a los manuscritos a los que se ofrecid transferencia a través del panel
del centro de autores en la cola Manuscritos a la espera de aprobacién de transferencia.
Seleccione Ver opciones de transferencia para ver las revistas que puede transferir.

itos a | . 161 de transferenci
echines Manuscritos a la espera de aprobacion de transferencia
19 Envio anulado y manuscritos an
borradar ACCION D TiTULO FECHA DE SOLICITUD DE APROBACION
1 Manuseritos revigados an Ver opciones de transferencias | WRK4-2019-0010  quick test 28-nov-2018
borrador Ver anvio
3 Manuseritos enviados
§ Manuscritos con dacisionas @ Aprobar WRK4-2019-0008  quick lest 28-nov-2019

O Rechazar Ver envio
1 Manuscritos a la espera de

revisidn

2 Manuscritos a la aspara de >
aprebacion de transferencia

Iniciar nuevo Envio

5§ comeacs electrénicos mas
recientes

Sarvicio de edicidn de idioma
inglés

Seleccione una revisa o rechace la transferencia y, después, haga clic en Enviar mi eleccidn.
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=S~
Seleccionar un destino de transferencias

Consulte las opciones de transferencias que aparecen a continuacién para su
manuscrito, quick test, y seleccione la opcion que desee.

¢ QA - Red Site
Client Demo Plus

Rechazar oferta para transferir manuscrito

-

Cancelar Enviar mi eleccion

REVISTAS QUE OFRECEN SOLO UNA OPCION DE TRANSFERENCIA

Si su envio se selecciona para transferencia, recibira una notificacion por correo electrénico
con un vinculo en el que podra aceptar o rechazar la transferencia. Sin tener que iniciar sesién,
haga clic en el vinculo Aceptar o Rechazar.
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From: Baker, Gwen (IP&Sdence) Sent: Thu3/1/2013 2:48 PM
To: Cooney, Jane {IP&Science)
Co

Subject: Decision on Manuscript ID red-10-1734

L3

Augustl, 2013
Dear Professor:

Thank you for giving the editors the opportunity to review your manuscript, at this time, we are going to reject and
transfer to red-OPEN if you approve. Here is the info for you to approve/decline:

Your manuscript number on this journal:
red-10-1734

Click a link below
Approve: http://mcbeta.manuscripteentral.com/ecmajURL MASK=c43d08a97d474a0b8f8c6a101fed1bde

Reject: http://mcbeta.manuscripteentral.com/cmajURL MASK=706b010ebb554f1a8h587cebbfe034a8

Kind Regards,
Editorial Office

4]

También puede acceder a los manuscritos a los que se les ha ofrecido una transferencia
a través del panel del centro de autores en la cola Manuscritos a la espera de aprobacion de
transferencia. Haga clic en Aceptar o Rechazar.

Manuscritos a la espera de aprobacion de transferencia

19 Envio anulado y manuscritos en

bomador ACCION o] TiTULO FECHA DE SOLICITUD DE APROBACION
1 Manuscritos revisados en Ver opciones de transferencias  WRK4-2018-0010  quick test 28-nov-2019
borrador Ver envio

3 Manuscritos enviados

5 Manuscritos con decisiones © Aprobar WRK4-2018-0008  quick test 28-nov-2019
© Rechazar Ver envio
1 Manuscritos a la espera de
ravisin

2 Manuscritos a la espera de >
aprobacion de transferencia

Iniciar nuevo Envio

5 correos electrénicos mas
recientas

Servicio de edicion de idioma
inglés
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PREPARAR LOS ARCHIVOS PARA CONVERTIRLOS
CORRECTAMENTE A PDF Y HTML

Esta seccién ayudard a los autores a preparar y cargar sus archivos de envio: podrdn
convertirlos correctamente a PDF y HTML para que se vean facilmente en las versiones
correspondientes.

TIPOS DE ARCHIVO ADMITIDOS

ScholarOne Manuscripts admite los siguientes tipos de archivo, que se pueden convertir a PDF
y HTML. Es posible que se acepten otros archivos para presentaciones y revisiones, pero quizas
no se conviertan correctamente.

e doc, docx e ps
e ppt, pptx o tif, tiff
o xls, xlsx o xwd
e htm

o tIxt

e wpd

e pdf

e Qi

e cgm

e dicom

e eps

o fig

o fits

o gif

* jpg, jpeg

e png
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Nota: los formatos de archivo admitidos los determina cada revista. ScholarOne Manuscripts le
advertira si el formato de archivo no se admite en el momento de la carga, antes de que
entre en el proceso de revisidn de expertos.

FUNCIONAMIENTO DE NUESTRO SISTEMA DE CONVERSION DE
ARCHIVOS

Al cargar un archivo, éste se guarda en una carpeta temporal de nuestro servidor de aplicaciones
y se analiza para buscar virus. Si el archivo pasa el analisis, se traslada a nuestro sistema de
archivos de produccién.

Si el archivo que se va a utilizar se va a convertir a PDF, como por ejemplo un documento principal
0 una pagina de titulo, se envia al servidor de conversion de documentos y se convierte a formato
PDF. Si el archivo necesita convertirse a HTML o XML, primero lo convierte Microsoft Word 2010
y luego lo guarda como HTML o XML, seguln sea necesario.

Si las imagenes se cargan, se envian a nuestro conversor de imagenes, donde se convierten tanto
a HTML como a PDF.

Todos los archivos que se han convertido correctamente tendran copias de sus archivos en
diferentes formatos, o lo que llamamos variantes de representacién, y se ensamblaran para crear
una Unica version PDF y HTML.

PREPARACION DE LOS ARCHIVOS

Verifique las siguientes listas de comprobacidn para asegurarse de que sus archivos se conviertan
correctamente a HTML y PDF.

e Los nombres de archivo no incluyen caracteres especiales (no ASCII).
e Los nombres de archivo tienen menos de 200 caracteres.

e Los nombres de archivo siguen el formato "nombre.extension", es decir,
"mymanuscript.doc".
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Documentos
e Incrustar fuentes.
e Eliminar macros.
e Eliminar hipervinculos locales.
e Incrustar imagenes y verificar que hay menos de 100 imagenes incrustadas en el archivo.

e Eliminar cédigos de campo (marcadores en Microsoft Word para datos que pueden cambiar
en un documento).

e Verificar que los archivos de la hoja de calculo solo tienen una pestaia.

Imagenes
e Eliminar miniaturas de los archivos de imagen.

e Verifique que las imagenes estén en una sola capa acoplada (por ejemplo, sin archivos TIF
de varias paginas).

CARGAR ARCHIVOS:

Para cargar sus archivos, siga estos pasos:
1. Continue con el paso Carga de archivo de su envio.
2. Haga clic en el boton Seleccionar archivo 1... en la seccion Carga de archivo.
3. Busque en su ordenador el archivo que desea cargar.

4. Seleccione la Designacion de archivo que mas se ajuste al archivo.
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Paso 2: Carga de archivo

Cargue tantos archivos como sean necesarios para su manuscrite en grupos de cinco como maximo. Sitiene més de cinco archivos para

fiec 1 Tipai itha y abetiace su manuserito, cargue los cinco primeros, después, tendra a opeidn de cargar cinco archivos adicionales. El proceso continia hasta cargar

TODOS los archivos. Estos archivos se combinaran en un dnico PDF para el proceso de revision por pares.

Paso 2: Carga de archivo >
Paso 3: Atributos Si envia una revisidn, incluya scio el diimo conjunto de archivos. Si actualiza un archivo, borre la version eriginal y cargue el archive
revisado. Para establecer el orden de apancion de los archivos, utilice los menis desplegables de la columna inferior “orden”. Vea los
« Paso 4: Autores a instituciones archivos cargados haciendo clic en HTML o PDF. Cuando haya terminado, haga dic en "Guardar y continuar”. Leer mas...
+ Paso 5. Revisores * = Campos obiigatorios
Paso &: Detalles y comentarios
Paso 7: Revisar y enviar Archivos @
ORDEN ACCIONES ARCHIVO * DESIGNACION DE ARCHIVO SUBIR FECHA SUEIDO POR

Mo se cargaron archivos

& Actualizar pedido Eliminar tedos los informes.

Carga de archivo
SELECCION DESIGNACION DE ARCHIVO

———————®& % Seleccionar archivo 1... Elegir designacion de archive... v
" Elegir designacion de archivo... i

Documento principal
% Seleccionar archivo 2. |

Figura
| Tabla
Archivo complementario para revision
% Seleccionar archivo 3... | Archive complementario NO para ravisién
. Pagina de titulo

% Seleccionar archivo 4... Eiegir designacion de archivo... L

& Seleccionar archivo 5... Elegir desigracién de archive... v

L Subir archivos seleccionados

5. Silo desea, agregue la opcién Titulo / leyenda o el texto del vinculo. La opcién Titulo /
leyenda aparece en las versiones debajo de cada archivo de imagen cargado. El texto del
vinculo vinculara la imagen cargada a su documento en la version HTML con la que coincida
el texto del vinculo.

Nota: Unicamente los archivos de imagen (jpg, tif, gif, etc.) mostrardn el texto afiadido
a la opcion Titulo / leyenda en la version en PDF.

6. Repita los pasos anteriores con los archivos restantes.

Sugerencia: puede subir tantos archivos como areas reservadas haya disponibles. El
numero de areas reservadas no limita al nimero de archivos que puede incluir
en su envio.

7. Haga clic en Subir archivos seleccionados.
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Cargando archivo

No abandone esta pagina o la carga se detendra.

Progreso: Carga en curso. Por favor, aspere.

oL I

Una vez que se haya completado la carga de archivos, aparecerdn en la seccién Archivos.

Archivos @
ORDEN ACCIONES ARCHIVO * DESIGNACION DE ARCHIVO SUBIR FECHA SUBIDO POR
1 = Seleccionar: vy Testdocx 13 KB Figura 28-nov-2019 Lei Chen
Titulo :
Texto del vinculo :
& Actualizar pedido Eliminar todos los informes

Sugerencia: algunas revistas imponen un limite del tamafo total de todos los archivos incluidos
un solo envio. Puede ver si hay limite en la parte superior derecha de la seccidn
Archivos.

e Para editar la informacién del archivo, haga clic en Editar en la columna ACCIONES.

e Paraeliminar el archivo, haga clic en Eliminar... en la columna ACCIONES.
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e Para cambiar el orden de los archivos, actualice los nimeros en el menu PEDIDO
y luego haga clic en Actualizar pedido. El pedido de sus archivos determinara el
orden de los archivos en las versiones en HTML y PDF.

e Para ver su version actual en HTML, haga clic en Ver version en HTML.

e Para ver su version actual en PDF, haga clic en Ver version en PDF.

SOLUCION DE PROBLEMAS

A continuacidn se presentan algunas preguntas y respuestas comunes sobre la carga de archivos
y las dificultades de conversion.

¢Como puedo aumentar la calidad de las imagenes de mi version?

Hay muchos factores que contribuyen a la calidad de una imagen. Sin embargo, hay algunas pautas
generales que puede seguir para obtener imagenes de mejor calidad:

e Recorte laimagen para eliminar los espacios en blanco.
e Ajuste el tamafio de la imagen.
e Ajuste la resolucidn de la imagen (PPP).
éPor qué no se incluye un archivo en las versiones en PDF o HTML?

Algunas designaciones de archivos se configuran en segundo plano para que no se incluyan en las
versiones en PDF o HTML. Si desea que se incluya un archivo especifico en las versiones, le
recomendamos que elimine el archivo y vuelva a cargarlo con otra Designacion de archivo.

El archivo PDF no se ha convertido. ¢Cdmo solucionar el problema?

ScholarOne Manuscripts no es compatible con archivos PDF creados con Quartz o GhostScript PDF
Writer. Para crear un archivo PDF y convertirlo, debera volver a guardarlo con Adobe® Acrobat®
o Adobe® Reader®.

éPor qué el PDF muestra EL ARCHIVO en formato vertical cuando se guardé como disefio
horizontal?

Compruebe que todas las paginas del archivo tengan la orientacion de pagina y los margenes
configurados en horizontal.
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éPor qué aparecen mis imagenes en la version en PDF pero no en la version en HTML?

Si descubre que solo se carga una parte de la version en HTML, puede deberse a que se ha utilizado
un texto similar en el texto del vinculo para los archivos de imagen. Para comprobarlo, haga clic en
Editar en la columna ACCIONES junto a los archivos de imagen. Si compara el texto del vinculo en
sus archivos de imagen, podrd comprobar que algunos comparten el mismo texto o partes de él,
esto puede provocar que la versidon en HTML no se muestre correctamente. Por ejemplo, si tiene
"Figura 1" y "Figura 1" en dos archivos distintos, se producira dicho problema. Renombre el texto
del vinculo en sus archivos de imagen para corregir la visualizacion del HTML.

éPor qué me sale el error “No se pudo descargar el archivo. No se encontré el archivo en el
servidor.” cuando intento ver la versién en HTML?

Este error se produce cuando se utilizan paréntesis, comillas, apdstrofos o < > en el texto del
vinculo en imagenes o figuras. Elimine dichos caracteres del texto del vinculo para corregir el error
y cargar la version en HTML completa.

¢Cual es el limite de tamafio para un solo archivo?

ScholarOne Manuscripts permite solo un archivo individual de 350 Mb, pero el limite total de
tamafio de archivo para todos los archivos cargados en un envio se indica en el paso Carga de
archivo del proceso de presentacion de manuscritos a la derecha de la seccién Archivos. El limite
varia de una revista a otra en funcion de la preferencia de la oficina editorial. Si se ha excedido el
limite total de tamafio de archivo, aparecera un error. Tendrd que reducir el tamafio total de los
archivos para poder enviar su manuscrito.
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¢Como puedo reducir el tamaiio de los archivos TIF sin reducir la calidad?

Las imagenes que superan los 40 megapixeles (longitud en pixeles multiplicada por la altura en
pixeles) pueden cargarse, pero el conversor de imagenes del sistema no podrd convertirlos
correctamente. Se recomienda utilizar la compresidon LZW para archivos TIF/TIFF de gran tamafio
con el fin de reducir el tamano total del archivo sin perjudicar la calidad del mismo.

Nota: esto solo funcionara con archivos de imagen individuales. Si los archivos TIF/TIFF estan
incrustados en un documento, no se pueden comprimir o el archivo del documento no se
puede convertir.

Hay secciones en la version en HTML en las que el tamaiio y/o estilo de la fuente es diferente al
resto del texto. ¢ COmo puedo solucionar el problema?

Si el texto aparece de la forma normal en el documento y en la version en PDF, pero se muestra de
forma diferente en la version en HTML, significa que Microsoft Word estd aplicando estilos de
encabezado al texto del documento. Algunos de estos estilos también se utilizan para formatear
texto cuando se muestra en una pagina HTML. Cuando el archivo se convierte a HTML, el
navegador aplica automaticamente un formato de texto y de parrafo que puede ser distinto al que
aparece en Microsoft Word o en la version en PDF. Puede corregir la visualizacidn del texto si
modifica la configuracidn de estilo del texto afectado en el documento y, a continuacién, carga de
nuevo el archivo.
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ARCHIVOS LATEX A PDF

Esta seccién ayudara a los autores a preparar y cargar sus archivos de envio creados con LaTeX
para que se conviertan correctamente a PDF y se vean facilmente en la version correspondiente.
ScholarOne Manuscripts no hace versiones HTML a partir de archivos LaTeX.

Si la revista en particular no esta configurada para convertir archivos LaTeX a PDF, es posible que
esta permita al autor cargar un archivo PDF generado a partir de sus archivos LaTeX y pueda
cargarlos como archivos complementarios para su publicacion.

PREPARACION DE LOS ARCHIVOS

Para asegurarse de que los archivos LaTeX se conviertan correctamente a PDF, utilice la siguiente
lista de comprobacion.

e Los archivos se han generado con pdfTeX Version 3.1415926-2.4-1.40.13, TeXLive 2012
0 versiones anteriores.

e Verifique que sus imagenes, graficos, dibujos o tablas estén en cualquiera de estos
formatos: gif, jpg, png, ps, eps, pdf.

e Todos los archivos LaTeX complementarios como clases estilos, archivos de referencia
y bibliografias estan referenciados correctamente en el documento principal. Verifique que
estén referenciados y cargados exactamente con el mismo nombre y en mayusculas.

e Verifique que sus imagenes estén en una sola capa acoplada.

e Los comandos para incluir sus imagenes en el documento principal LaTeX (.tex) no
comienzan con puntos ni barras oblicuas antes del nombre de la imagen. Por ejemplo, el
comando correcto seria "\includegraphics[xxx]{figl.eps}" en lugar de
"\includegraphics[xxx]{./figl.eps}". Se recomienda que todos los archivos relacionados con
LaTeX se creen y guarden en una sola carpeta.
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CARGAR ARCHIVOS:

Sugerencia: puede comprobar si la revista a la que esta enviando archivos es compatible con
archivos LaTeX en el menu Designacion de archivo en el paso de envio de Carga de
archivo. Habra una Designacién de Archivo que incluye el texto Archivo
complementario TeX/LaTeX.

Para cargar archivos en revistas que convierten archivos LaTeX a PDF, siga los pasos que se indican
a continuacion:

1. Continde con el paso Carga de archivo de su envio.
2. Haga clic en el botdn Seleccionar archivo 1... en la seccion Carga de archivo.
3. Busque el archivo del documento principal LaTeX (.tex) en su equipo.

4. Seleccione la Designacion de archivo principal relacionada con el documento.

Nota: lo mas probable es que la revista incluya la mejor Designacion de archivo para
seleccionar su documento principal LaTeX (.tex) en las instrucciones del paso Carga
de archivo.

5. Haga clic en el botdn Seleccionar archivo 2... en la seccidn Carga de archivo.
6. Busque uno de los archivos complementarios LaTeX.

7. Seleccione la Designacion de archivo del archivo complementario TeX/LaTeX (o de nombre
similar).

8. Repita los pasos 6y 7 para las areas de carga del resto de archivos disponibles.

Sugerencia: puede subir tantos archivos como dareas reservadas haya disponibles. El
numero de areas reservadas no limita al nimero de archivos que puede incluir
en su envio

9. Haga clic en Subir archivos seleccionados.
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Cargando archivo

No abandone esta pagina o la carga se detendra.

Progreso: Carga en curso, Por favor, espere,

W & &L 8L EEE L

Una vez que se haya completado la carga de archivos, aparecerdn en la seccion Archivos.

10. Cargue los archivos restantes (se muestra en rojo con el texto [Falta]), tal y como se indica
en el documento principal.

Archivos @
* DESIGNACION DE SUBIR SUBIDO
ORDEN ACCIONES ARCHIVO ARCHIVO FECHA POR
1 v Seleccionar: v Ppapertex 1 KB Documento principal 28-nov-2019  Lei Chen
= intro [Falta]
= meat [Falta]
= conc [Falta]
= bib.bib [Falta]
[ Registro del procesador de
texto
& Actualizar pedido Eliminar todos los informes

Si todos los archivos referenciados se han cargado, vera una marca de verificacién verde al lado del
Paso 6: Carga de archivo en el menu lateral Envio y el PDF deberia aparecer correctamente.
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Paso 2: Carga de archivo
Pasa 1: Tipo, titulo y abstract i ; i " . :
Cargue tantos archivos como sean necesarios para su manuscrito en grupos de cinco como maximo. Si tiene mas de cinco archivos para
¥ Paso 2: Carga de archivo > su manuscrite, cargue los cinco primeros, después, tendra la opcion de cargar cinco archivos adicionales. El proceso continda hasta cargar
TODOS los archivos. Estos archivos se combinaran en un Gnico PDF para el proceso de revision por pares,
Paso 3: Atributos
Si envia una revision, incluya solo el dGltimo conjunto de archivos. Si actualiza un archivo, borre la version original y cargue el archivo
+ Paso 4: Autores e instituciones i . Para el orden de aparicién de los archivos, utilice los menis desplegables de la columna inferier "orden”, Vea los
archivos cargados haciendo clic en HTML o PDF. Cuando haya terminado, haga clic en "Guardar y continuar”. Lear mas.,,
¥ Paso 5: Revisores
i Campos obligatorios
Paso &: Detalles y comentarios
Pasa 7: Revisar y enviar
Archivos @
* DESIGNACION DE SUBIR SuBIDO
ORDEN ACCIONES ARCHIVOD ARCHIVO FECHA POR
P Selecconar + | conctex KB Documento principal Z8-nov- Lei Chen
2019
[ Registro del procesador de texto
A\ El archive no se mostrara en la
varsian (Detalles)
£ Actualizar pedida Eliminar todos los informes.
Carga de archivo
SELECCION DESIGNACION DE ARCHIVO
% Seleccionar archivo 1... Elegir designacién de archivo... v
% Seleccionar archivo 2... Elegir designacion de archivo... v
‘% Seleccionar archivo 3... Elegir designacidn de archivo.. T
% Seleccionar archivo 4... Elegir designacion de archiva... v

e Para ver el Registro del procesador de texto, haga clic en el vinculo con el mismo
nombre debajo del documento principal. Esto incluira cualquier error en el documento
principal o en los archivos complementarios.

e Para eliminar el archivo, haga clic en Eliminar... en la columna ACCIONES.

e Paraver la versidn actual en PDF, haga clic en Ver versiéon en PDF.

SOLUCION DE PROBLEMAS

A continuacidn se presentan algunas preguntas y respuestas comunes sobre la carga de archivos
LaTeX y las dificultades de conversion.

éPor qué después de subir un nuevo documento principal LaTeX los archivos no se convierten
a PDF?

Si hace algun cambio en el documento principal LaTeX una vez cargados todos los archivos de
soporte, tendra que eliminar todos los archivos y volver a cargarlos.
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He comprobado el registro del procesador de texto, pero los archivos siguen sin convertirse.
é¢Donde puedo obtener soporte adicional?

Si ha comprobado los errores del procesador de archivos LaTeX en el vinculo Registro del
procesador de texto y tiene dudas sobre los mensajes de error, desplacese hasta la pagina
siguiente para obtener soporte adicional: http://www.tex.ac.uk/

No puedo convertir el archivo DVI al cargarlo. ¢Qué hago?

ScholarOne Manuscripts no garantiza la conversion de los archivos DVI. Si no puede convertirlos,
cargue los archivos TeX/LaTeX complementarios para su conversién a PDF.

Aparece el mensaje "Error de fuente tipo 3" cuando intento generar la version en PDF. ¢Como
puedo solucionar el problema?

Este mensaje aparece por dos causas principales:
1. Faltan clases o estilos.

Los conversores de archivos ScholarOne se cargaron previamente con muchos paquetes basicos de
LaTeX, sin embargo, es posible que no se incluyan paquetes nuevos o especializados. Para
resolverlo, cargue todas las hojas de estilo y los archivos de clase referenciados en el documento
principal LaTeX (.tex).

2. Esta utilizando fuentes de mapa de bits (trama).

Para resolverlo, necesitara actualizar su documento principal LaTeX (.tex) para que utilice fuentes
vectoriales.

Mi documento principal LaTeX (.tex) se cargd correctamente, pero aparece en rojo en el paso
Cargar archivo, junto con el mensaje de error "No se puede convertir archivo". ¢Como puedo
solucionar el problema?

Este problema ocurre con mas frecuencia cuando hay una incompatibilidad u otro problema con el
archivo .bib o .bst. Para resolver el error, borre el archivo.bib o.bst cargado, incorpore el contenido
(copiar/pegar) del archivo.bbl generado en la ejecucion de LaTeX en el documento principal LaTeX
(.tex) y, a continuacién, comente la referencia en el documento principal LaTeX (.tex) para el
archivo independiente .bib y/o.bst.
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La version en PDF aparece recortada. é¢Por qué?

Este problema ocurre con mas frecuencia cuando una imagen de un archivo de figura no es una
imagen acoplada. Para solucionarlo, apunte el lugar en el que se produce el recorte, que
probablemente sera inmediatamente antes de la referencia al archivo de figura afectado. Abra el
archivo de figura en un editor de imagenes, acople la imagen eliminando o combinando las
multiples capas y vuelva a guardarlo. En el paso Cargar archivo, elimine el archivo de figura
anterior y cargue la nueva version acoplada.

éPor qué las figuras complementarias de LaTex se muestran como subidas PERO no estan?

Al guardar los archivos LaTeX, es posible que en el equipo haya subcarpetas con imagenes que no
se cargaran correctamente. Los archivos de figuras se colocan en dichas subcarpetas en el
documento principal LaTeX (.tex). Si vuelve a colocar los archivos de figuras en el documento
principal LaTeX (.tex) y luego los vuelve a cargar, deberia solucionarse el problema. También puede
guardar todos los archivos LaTeX, incluidas las figuras, en una sola carpeta y luego volver

a cargarlos en ScholarOne Manuscripts.
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Informacién sobre Web of Science Group

Web of Science Group, una empresa de Clarivate Analytics, organiza toda la informacion académica del mundo
para facilitar las investigaciones de las instituciones educativas, las empresas, los editores y los gobiernos. Cuenta
con los datos de Web of Science, la plataforma de investigacion y el indice de citas neutral mas grande del mundo.
Entre sus conocidas marcas, se encuentran Converis, EndNote, Kopernio, Publons, ScholarOne y el Institute

for Scientific Information (1S1). La "universidad" de Web of Science Group, ISl, mantiene el corpus de articulos en el
que se basa el indice y la informacion relacionada, asi como el contenido y los servicios analiticos. Ademas, se
encarga de la difusidn externa del conocimiento en eventos, conferencias y articulos, y lleva a cabo
investigaciones para mantener, ampliar y mejorar la base de conocimientos. Para obtener mas informacidn, visite
la pagina webofsciencegroup.com.

© 2019 Clarivate Analytics. Todos los derechos reservados. La publicacién o redistribucidn del contenido de
Clarivate Analytics, por medio de la captura de ventanas u otros sistemas similares, y sin previa autorizacién por
escrito de Clarivate Analytics, estd expresamente prohibida. Web of Science Group y su logotipo, asi como las
marcas registradas que se utilizan en este documento, son marcas registradas por sus respectivos propietarios
y se utilizan con su permiso.
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